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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«14» июля 2022 г.
	№  321-п     

	гп  Северо-Енисейский


О переводе муниципальных услуг в электронную форму и обеспечении возможности их предоставления через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг», региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края 
В целях обеспечения доступности предоставления муниципальных услуг, в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 13.12.2021 № 2280 «О размещении сведений об отдельных государственных и муниципальных услугах в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» и обеспечении возможности их предоставления с использованием указанной информационной системы», постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)», с учетом необходимости достижения национальной цели «Цифровая трансформация», утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 21.07.2020 № 474, показателя «Доля массовых социально значимых государственных и муниципальных услуг в электронном виде, предоставляемых с использованием ЕПГУ, от общего количества таких услуг, предоставляемых в электронном виде» национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации» и федерального проекта «Цифровое государственное управление» национальной программы «Цифровая экономика Российской Федерации» с учетом Плана перевода массовых социально значимых услуг в электронный формат, утвержденного протоколом президиума Правительственной комиссии по цифровому развитию, использованию информационных технологий для улучшения качества жизни и условий ведения предпринимательской деятельности от 10.12.2021 № 44, распоряжения Правительства Российской Федерации от 25.12.2013 № 2516-р «Об утверждении Концепции развития механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде», руководствуясь статьями 8, 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Обеспечить с 01 декабря 2022 года предоставление через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональный портал государственных и муниципальных услуг Красноярского края (далее соответственно – единый портал, региональный портал) муниципальных услуг, оказываемых администрацией Северо-Енисейского района, органами администрации Северо-Енисейского района с правами юридического лица, муниципальными учреждениями Северо-Енисейского района (далее – муниципальные услуги), включенных в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 13.12.2021 № 2280 в перечень услуг через региональный портал и услуг, в отношении которых Правительством Красноярского края принято решение об обеспечении возможности их предоставления через единый портал.

2. Обеспечить до 01 декабря 2022 года переход на предоставление муниципальных услуг в электронном виде, а в случаях, когда предоставление услуги в электронном виде целиком невозможно – обеспечить в те же сроки переход на предоставление в электронном виде отдельных административных процедур, в том числе реализацию в электронном виде способов взаимодействия с заявителем на различных стадиях предоставления услуг.

3. Осуществлять предоставление муниципальных услуг в электронной форме с использованием официального сайта муниципального образования Северо-Енисейский муниципальный район Красноярского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт) дополнительно в случаях, когда это предусмотрено административными регламентами предоставления муниципальных услуг.
4. Отделу экономического анализа и прогнозирования администрации Северо-Енисейского района:

1) подготовить необходимые изменения в Положение о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг, утвержденное постановлением администрации Северо-Енисейского района от 25.01.2011 № 14-п, предусмотрев в нем, в том числе, порядок использования официального сайта в качестве одного из способов доступа к муниципальным услугам;
2) предусмотреть включение в реестр муниципальных услуг информации о возможности их предоставления через единый портал, региональный портал или об отсутствии возможности их предоставления в электронном виде посредством указанных информационных систем.
5. Отделу информационного и программного обеспечения управления делами администрации Северо-Енисейского района, отделу экономического анализа и прогнозирования администрации Северо-Енисейского района, разработчикам административных регламентов предоставления муниципальных услуг организовать размещение и (или) актуализацию сведений о муниципальных услугах, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)».

6. Отделу информационного и программного обеспечения управления делами администрации Северо-Енисейского района:

1) обеспечить возможность предоставления муниципальных услуг (определенных в качестве таковых в соответствии с подпунктом 2 пункта 4 настоящего постановления) через единый портал, региональный портал с использованием единой интерактивной формы, позволяющей с использованием единого портала подать заявление на предоставление муниципальной услуги с применением единых подходов и технологий в любой взаимодействующий с единым порталом исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации или орган местного самоуправления;
2) особое внимание уделить обеспечению возможности доступа к муниципальным услугам (в том числе через официальный сайт) с помощью мобильных устройств;

3) обеспечить совместимость информационных систем (в том числе официального сайта), реализующих интерфейс доступа к муниципальным услугам;

4) проработать возможность записи на прием посредством информационных систем, интегрированных в установленном порядке с единым порталом, региональным порталом или официальным сайтом, путем заполнения электронных форм запросов с учетом требований, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236;

5) определить порядок осуществления форматно-логической проверки сформированных в соответствии с подпунктом 4 настоящего пункта запросов;
6) обеспечить техническую и функциональную возможность приема специалистами, непосредственно предоставляющими муниципальные услуги в структурных подразделениях администрации Северо-Енисейского района, документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрацию запросов без необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном носителе (кроме случаев, когда необходимость предоставления документов на бумажном носителе установлена федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами Красноярского края и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Красноярского края);

7) обеспечить рабочие места специалистов, непосредственно предоставляющих муниципальные услуги в структурных подразделениях администрации Северо-Енисейского района, комплексом программно-технических средств для реализации возможностей направления результата предоставления муниципальных услуг в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи, или путем направления информации в государственные информационные системы;
8) проработать возможность автоматизированного принятия решения в отношении результата предоставления муниципальных услуг в порядке, предусмотренном административным регламентом предоставления муниципальных услуг;

9) проработать дополнительные способы получения заявителями сведений о ходе выполнения запроса путем размещения информации на едином портале, региональном портале или официальном сайте;
10) с привлечением при необходимости разработчиков административных регламентов предоставления муниципальных услуг подготовить образцы интерактивных форм заявлений и иных документов, которые заявители будут заполнять на едином портале, региональном портале, официальном сайте при обращении за муниципальными услугами, в случае если состав и структура таких документов будет отличаться от форм, утвержденных административными регламентами, обеспечить их утверждение муниципальными правовыми актами администрации Северо-Енисейского района;
11) осуществлять мониторинг качества перевода муниципальных услуг в электронную форму в соответствии с методикой, утвержденной распоряжением Министерства экономического развития Российской Федерации от 04.12.2019 № 36Р-Д09.

7. Управлению делами администрации Северо-Енисейского района:

1) обеспечить информирование заявителей о возможности получения муниципальных услуг в электронном виде, в том числе посредством единого портала, регионального портала, официального сайта;

2) с привлечением при необходимости разработчиков административных регламентов предоставления муниципальных услуг проработать вопросы межведомственного информационного взаимодействия при предоставлении муниципальных услуг; 

3) при организации записи на прием в структурные подразделения администрации Северо-Енисейского района, обеспечивающие непосредственное предоставление муниципальных услуг, обеспечивать возможность:

а) ознакомления с графиком приема, а также с доступными для записи на прием датами и интервалами времени приема;
б) записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного графика приема заявителей;
4) при обращении заявителей за экземпляром электронного документа на бумажном носителе при подготовке такого экземпляра обеспечивать:
а) проверку действительности электронной подписи лица, подписавшего электронный документ;

б) заверение экземпляра электронного документа на бумажном носителе с использованием печати администрации Северо-Енисейского района;

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном носителе, осуществляемый в соответствии с инструкцией по делопроизводству в администрации Северо-Енисейского района;

г) возможность брошюрования листов многостраничных экземпляров электронного документа на бумажном носителе.

8. Реализация мероприятий, предусмотренных настоящим постановлением, осуществляется структурными подразделениями администрации Северо-Енисейского района в пределах установленной в решении о бюджете Северо-Енисейского района предельной численности работников администрации Северо-Енисейского района и бюджетных ассигнований, предусмотренных им в бюджете района на указанные цели.
9. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по экономике, анализу и прогнозированию.
10. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admse.ru).

11. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
Глава Северо-Енисейского района




               А.Н. Рябцев
