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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«24» января 2022 г.
	№ 19-п

	гп Северо-Енисейский


О создании комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Северо-Енисейского района
В целях создания комиссии по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Северо-Енисейского района, руководствуясь статьей 39 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», статьей 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить состав комиссии согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

2. Утвердить Положение о комиссии по осуществлению закупок согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (www.admse.ru).

5. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в газете «Северо-Енисейский вестник».

Глава Северо-Енисейского района
А.Н. Рябцев
Приложение № 1

к постановлению администрации

Северо-Енисейского района

от 24.01.2022 № 19-п
СОСТАВ КОМИССИИ
(основной состав)

	1.
	
	– первый заместитель главы района, председатель комиссии

	2.
	Куренева Татьяна Ивановна
	– начальник отдела муниципальных закупок администрации района, член комиссии

	3.
	Пономарева Юлия Александровна
	– главный специалист экспертно-правового отдела администрации района, член комиссии

	4.
	Мамедова Ксения Александровна 
	- заведующий отделом по организационной работе и техническому обеспечению управления делами администрации района, член комиссии

	5.
	Кузьмин Александр Валерьевич
	– заместитель начальника отдела муниципальных закупок администрации района, секретарь комиссии


СОСТАВ КОМИССИИ
(дублирующий состав: перечень лиц, которые автоматически входят в состав комиссии с соответствующим статусом при временном отсутствии кого-либо из лиц, указанных в основном составе комиссии)

	1.
	Овчар Ольга Николаевна
	- заместитель главы района по экономике, анализу и прогнозированию, председатель комиссии (при временном отсутствии первого заместителя главы района)

	2.
	Владимирова Ирина Сергеевна
	- руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района, член комиссии (при временном отсутствии Куреневой Т.И.)

	3.
	Полежаев Виталий Юрьевич
	- главный специалист по охране труда и пожарной безопасности – юрист отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации района, член комиссии (при временном отсутствии Пономаревой Ю.А.)

	4.
	Муравьева Татьяна Валерьевна 
	- начальник отдела земельных отношений и природопользования администрации Северо-Енисейского района, член комиссии (при временном отсутствии Мамедовой К.А.)

	5.
	Антропова Валентина Леонидовна
	- главный специалист отдела муниципальных закупок администрации района, секретарь комиссии (при временном отсутствии Кузьмина А.В.)


Приложение № 2

к постановлению администрации

Северо-Енисейского района

от 24.01.2022 № 19-п
ПОЛОЖЕНИЕ

о комиссии по осуществлению закупок

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о комиссии по осуществлению закупок (далее – Положение) определяет понятия, цели и задачи создания, порядок формирования, функции и порядок работы комиссии по осуществлению закупок (далее – Комиссия), в том числе при проведении совместных конкурсов или аукционов (далее – совместная закупка), а также определяет права, обязанности и ответственность членов Комиссии.
1.2. Процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных нужд проводятся муниципальным органом, на который возложены полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (далее - Уполномоченный орган) для заказчиков Северо-Енисейского района (далее – Заказчики).
1.3. В процессе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Комиссия взаимодействует с Заказчиком и Уполномоченным органом в порядке, установленном Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ) и настоящим Положением.

2. Правовое регулирование

Комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Законом № 44-ФЗ, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере закупок для государственных и муниципальных нужд (далее – законодательство в сфере закупок), а также настоящим Положением.
3. Цели и задачи Комиссии

3.1. Комиссия создается для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).

3.2. Исходя из целей деятельности Комиссии, определенных в пункте 3.1 настоящего Положения в задачи Комиссии входит:

3.2.1. Обеспечение объективности при рассмотрении и оценке заявок на участие в закупках.

3.2.2. Обеспечение открытости и прозрачности при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

3.2.3. Предотвращение коррупции и других злоупотреблений при осуществлении закупок.

3.2.4. Создание равных условий для обеспечения конкуренции между участниками закупок.

4. Порядок формирования Комиссии

4.1. Комиссия является коллегиальным органом администрации Северо-Енисейского района (далее – администрация района), действующим на постоянной основе.

4.2. Число членов Комиссии должно быть не менее чем три человека. В состав Комиссии входят: председатель Комиссии (далее – Председатель), члены Комиссии (далее – члены Комиссии), секретарь Комиссии (далее – Секретарь).

4.3. В состав Комиссии должны быть включены преимущественно лица, прошедшие профессиональную переподготовку или повышение квалификации в сфере закупок, а также лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки.

4.4. Комиссия является постоянно действующей и осуществляет в порядке, установленном Законом № 44-ФЗ, функции по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд Северо-Енисейского района путем проведения конкурентных закупок (в том числе при проведении совместных закупок), за исключением случаев, указанных в ч.4. ст. 39 Закона № 44-ФЗ, для которых формируется отдельная Комиссия.

4.5. Членами Комиссии не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки извещения об осуществлении закупки (далее - извещение), документации о закупке (в случае, если Законом № 44-ФЗ предусмотрена документация о закупке) (далее – документация о закупке), заявок на участие в конкурсе, оценки соответствия участников закупки дополнительным требованиям, либо физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), либо физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц уполномоченный орган, принявший решение о создании Комиссии, обязан незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

4.6. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц, необходимо незамедлительно заменить их другими физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и на которых не способны оказывать влияние участники закупок, а также физическими лицами, которые не являются непосредственно осуществляющими контроль в сфере закупок должностными лицами контрольных органов в сфере закупок.

4.7. В случае отсутствия кворума, необходимого для заседания Комиссии, в состав Комиссии включаются иные лица, соответствующие требованиям Закона № 44-ФЗ по решению уполномоченного органа, принявшего решение о создании Комиссии, путем издания отдельного постановления администрации района.

4.8. В соответствии с ч.4. ст. 39 Закона № 44-ФЗ при проведении конкурсов для заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения (как результата интеллектуальной деятельности), на финансирование проката или показа национальных фильмов в состав Комиссий должны включаться лица творческих профессий в соответствующей области литературы или искусства. Число таких лиц должно составлять не менее чем пятьдесят процентов общего числа членов Комиссии. Дополнительное включение указанных лиц в состав Комиссии оформляется отдельным постановлением администрации района.

4.9. В случае необходимости включения в состав Комиссии каких-либо специалистов, участие которых в Комиссии, по мнению уполномоченного органа, необходимо при рассмотрении и (или) оценке заявок участников закупок в ходе осуществления закупки в состав Комиссии могут быть включены необходимые специалисты путем оформления отдельного постановления администрации района.

5. Функции Комиссии
5.1. При осуществлении закупки путем проведения открытого конкурса в электронной форме (далее – электронный конкурс) основными функциями Комиссии являются:
5.1.1. Рассмотрение и оценка первых частей заявок на участие в электронном конкурсе.

5.1.2. Рассмотрение вторых частей заявок на участие в электронном конкурсе, информации и документов, направленных оператором электронной площадки, оценка вторых частей заявок на участие в электронном конкурсе.

5.1.3. Осуществление оценки ценовых предложений по критерию, предусмотренному п.1 ч.1 ст.32 Закона № 44-ФЗ.

5.1.4. Подведение итогов электронного конкурса.
5.1.5. Ведение протоколов: рассмотрения и оценки первых частей заявок на участие в электронном конкурсе, рассмотрения и оценки вторых частей заявок на участие в электронном конкурсе, подведения итогов электронного конкурса.
5.2. При осуществлении закупки путем проведения открытого аукциона в электронной форме (далее – электронный аукцион) основными функциями Комиссии являются:

5.2.1. Рассмотрение заявок на участие в электронном аукционе, информации и документов, направленных оператором электронной площадки.

5.2.2. Подведение итогов электронного аукциона.

5.2.3. Ведение протокола подведения итогов электронного аукциона.

5.3. При осуществлении закупки путем проведения запроса котировок в электронной форме (далее - электронный запрос котировок) основными функциями Комиссии являются:
5.3.1. Рассмотрение заявок на участие в электронном запросе котировок, информации и документов, направленных оператором электронной площадки.

5.3.2. Подведение итогов электронного запроса котировок.

5.3.3. Ведение протокола подведения итогов электронного запроса котировок.

5.4. При осуществлении закупки путем проведения закрытого конкурса в электронной форме (далее - закрытый электронный конкурс) основными функциями Комиссии являются:
5.4.1. Рассмотрение информации и документов, предусмотренных п.5 ч.1 ст.75 Закона № 44-ФЗ, в части соответствия их требованиям, указанным в приглашении и предусмотренным п.12 ч.1 ст.42 Закона № 44-ФЗ, принятие решения о предоставлении участнику закупки документации о закупке либо об отказе участнику закупки в предоставлении документации о закупке.
5.4.2. Ведение протокола рассмотрения запросов о предоставлении документации о закупке.
5.4.3. Рассмотрение заявок на участие в закрытом электронном конкурсе.

5.4.4. Осуществление оценки заявок на участие в закрытом электронном конкурсе.

5.4.5. Подведение итогов закрытого электронного конкурса.

5.4.6. Ведение протокола подведения итогов закрытого электронного конкурса.
5.5. При осуществлении закупки путем проведения закрытого аукциона в электронной форме (далее - закрытый электронный аукцион) основными функциями Комиссии являются:

5.5.1. Рассмотрение информации и документов, предусмотренных п.5 ч.1 ст.75 Закона № 44-ФЗ в части соответствия их требованиям, указанным в приглашении и предусмотренным п.12 ч.1 ст.42 Закона № 44-ФЗ, и принятие решения о предоставлении участнику закупки документации о закупке либо об отказе участнику закупки в предоставлении документации о закупке.

5.5.2. Ведение протокола рассмотрения запросов о предоставлении документации о закупке.

5.5.3. Рассмотрение заявок на участие в закрытом электронном аукционе, информации и документов, направленных оператором электронной площадки.

5.5.4. Подведение итогов закрытого электронного аукциона
5.5.5. Ведение протокола подведения итогов закрытого электронного аукциона.
5.6. При осуществлении закупки путем проведения закрытого конкурса основными функциями Комиссии являются:
5.6.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закрытом конкурсе.
5.6.2. Рассмотрение и оценка заявок на участие в закрытом конкурсе.

5.6.3. Подведение итогов закрытого конкурса.

5.6.4. Ведение протокола подведения итогов закрытого конкурса.

5.7. При осуществлении закупки путем проведения закрытого аукциона основными функциями Комиссии являются:
5.7.1. Вскрытие конвертов с заявками на участие в закрытом аукционе.
5.7.2. Рассмотрение заявок на участие в закрытом аукционе.
5.7.3. Регистрация присутствующих участников закупки непосредственно перед началом процедуры подачи ценовых предложений. 

5.7.4. Подведение итогов закрытого аукциона.

5.7.5. Ведение протоколов: рассмотрения заявок на участие в закрытом аукционе, подведения итогов закрытого аукциона.

6. Права и обязанности Комиссии, членов Комиссии
6.1. Комиссия обязана:
6.1.1. Проверять соответствие участников закупок:

1) требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

2) требованиям, установленным к участникам закупок о том, что участник закупки - юридическое лицо, которое в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в закупке не было привлечено к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) требованию о том, что участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества (за исключением случаев проведения электронных процедур, запроса котировок);

4) требованию об отсутствии в предусмотренном Законом № 44-ФЗ реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации о лицах, указанных в пп. 2 и 3 ч.3 ст.104 Закона № 44-ФЗ;

5) дополнительным требованиям к участникам закупок отдельных видов товаров, работ, услуг, в том числе к наличию:

а) финансовых ресурсов для исполнения контракта;

б) на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов для исполнения контракта;

в) опыта работы, связанного с предметом контракта, и деловой репутации;

г) необходимого количества специалистов и иных работников определенного уровня квалификации для исполнения контракта;
6) дополнительным требованиям, установленным в соответствии с ч. 2.1 ст. 31 Закона № 44-ФЗ.
6.1.2. Не допускать участников закупок к участию в закупках в случаях, установленных Законом № 44-ФЗ.

6.1.3. Отстранить участника закупки от участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в любой момент до заключения контракта, если Комиссия обнаружит, что участник закупки не соответствует требованиям, указанным в части 1, частях 1.1, 2 и 2.1 (при наличии таких требований) статьи 31 Закона №44-ФЗ, или предоставил недостоверную информацию в отношении своего соответствия указанным требованиям, уведомить Заказчика незамедлительно с момента обнаружения вышеуказанных обстоятельств.

6.1.4. Исполнять предписания органов, уполномоченных на осуществление контроля в сфере закупок, об устранении выявленных ими нарушений законодательства в сфере закупок.

6.1.5. Не проводить переговоров при применении конкурентных способов с участниками закупок в отношении заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), в том числе в отношении заявки, поданных таким участником до выявления победителя указанного определения, за исключением случаев, предусмотренных Законом №44-ФЗ.

6.1.6. Оценивать заявки на участие в конкурсах, ценовые предложения участников закупки в порядке, установленном законодательством в сфере закупок в соответствии с критериями, указанными в извещении.
6.1.7. Учитывать преимущества, предоставляемые учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов, субъектам малого предпринимательства, социально ориентированным некоммерческим организациям в случае, если в извещении, документации о закупках содержалось указание на такие преимущества.

6.2. Комиссия вправе:

6.2.1. Проверять соответствие участников закупок следующим требованиям:

1) непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

2) неприостановление деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3) отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период. Участник закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании, указанной недоимки, задолженности и решение по такому заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) не принято;

4) отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся объектом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации;

5) обладание участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением контракта Заказчик приобретает права на такие результаты, за исключением случаев заключения контрактов на создание произведений литературы или искусства, исполнения, на финансирование проката или показа национального фильма;

6) отсутствие между участником закупки и Заказчиком конфликта интересов;
7) участник закупки не является офшорной компанией, не имеет в составе участников (членов) корпоративного юридического лица или в составе учредителей унитарного юридического лица офшорной компании, а также не имеет офшорных компаний в числе лиц, владеющих напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающей десять процентов в уставном (складочном) капитале хозяйственного товарищества или общества - при проведении электронных процедур;

8) отсутствие у участника закупки ограничений для участия в закупках, установленных законодательством Российской Федерации.

6.3. Члены Комиссии обязаны:

6.3.1. Знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства в сфере закупок и настоящего Положения.

6.3.2. Лично присутствовать на заседаниях Комиссии и принимать решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии настоящим Положением и законодательством в сфере закупок. В случае наличия уважительных причин (временная нетрудоспособность, командировка и другие уважительные причины), по которым член Комиссии не сможет присутствовать на заседании Комиссии, он должен своевременно уведомить об этом Председателя.

6.3.3. Соблюдать порядок и сроки процедур рассмотрения и оценки заявок на участие в закупках, оценки ценовых предложений, подписывать протоколы, составленные по результатам указанных процедур. 

6.3.4. По результатам процедур, указанных в п. 6.3.3, подписывать усиленными электронными подписями протоколы, сформированные с использованием электронной площадки в ходе проведения электронных, закрытых электронных процедур.
6.3.5. Сообщать Председателю о наличии обстоятельств, указанных в ч. 4.5 настоящего Положения и препятствующих их участию в заседании Комиссии.

6.4. Члены Комиссии вправе:

6.4.1. Знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, входящими в состав заявки и не предусмотренными требованиями Закона № 44-ФЗ.
6.4.2. Выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Комиссии.

6.4.3. Проверять правильность содержания протоколов, указанных в чч. 5.1 – 5.7 настоящего Положения, в том числе правильность отражения в этих Протоколах своего выступления.

6.4.4. Письменно излагать свое особое мнение, которое прикладывается к соответствующему протоколу, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается.
6.4.5. Участвовать в заседаниях Комиссии с использованием систем видео-конференц-связи с соблюдением требований законодательства Российской Федерации о защите государственной тайны, руководствуясь постановлением администрации района от 11.11.2021 № 408-п «О правовом регулировании дистанционной (удаленной) работы в администрации Северо-Енисейского района».
7. Порядок работы Комиссии

7.1. Порядок работы Комиссии при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (в т.ч. перечень действий, которые должна совершить Комиссия, перечень документов, которые необходимо ей принять и рассмотреть) определяются в соответствии с Законом №44-ФЗ.

7.2. Работа Комиссии осуществляется на ее заседаниях в соответствии с действующим законодательством в сфере закупок и с данным Положением. Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если на заседании Комиссии присутствуют не менее чем пятьдесят процентов общего числа ее членов.

7.3. Решения Комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии. При голосовании каждый член Комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Принятие решения членами Комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.

7.4. Заседания Комиссии открываются и закрываются Председателем.

7.5. Председатель:

7.5.1. Возглавляет деятельность Комиссии, руководит ее работой, ведет ее заседания. В случае отсутствия Председателя (в том числе лица из дублирующего состава Комиссии), Председатель определяется из числа присутствующих членов Комиссии путем простого голосования.

7.5.2. Своевременно уведомляет членов Комиссии о месте (при необходимости), дате и времени проведения заседаний Комиссии, осуществляет руководство работой Комиссии. В случае выполнения членами Комиссии трудовых функций дистанционно, уведомление осуществляется в режиме телефонной связи и (или) через информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», и (или) сети связи общего пользования, в том числе с использованием программного обеспечения (приложений), передающих и принимающих информацию с использованием сетей электросвязи.
7.5.3. Ведет заседания Комиссии, объявляет перерывы.

7.5.4. Объявляет состав Комиссии.

7.5.5. В случае отсутствия Секретаря, Председатель назначает Секретаря из числа присутствующих на заседании членов Комиссии.
7.5.6. Определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов.
7.6. Секретарь:

7.6.1. Осуществляет подготовку заседаний Комиссии, информирует членов Комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, обеспечивает членов Комиссии необходимыми материалами и документами.

7.6.2. Осуществляет подбор и подготовку всех необходимых для работы Комиссии документов.
7.6.3. Ведет и оформляет протоколы Комиссии и организует их подписание лицами, входящими в состав Комиссии.

7.6.4. Как лицо, имеющее право действовать от имени Заказчика, формирует в ходе проведения электронных, закрытых электронных процедур с использованием электронной площадки протоколы по результатам процедур, указанных в п.6.3.3, которые должны содержать информацию, предусмотренную Законом № 44-ФЗ. После подписания членами Комиссии таких протоколов усиленными электронными подписями подписывает их усиленной электронной подписью как лицо, имеющее право действовать от имени Заказчика, и направляет оператору электронной площадки.

7.6.5. Обеспечивает хранение всех документов, связанных с деятельностью Комиссии.

7.6.6. Регистрирует заявки участников закупок в журнале регистрации заявок, который ведется в электронной форме.

7.6.7. Организовывает необходимое информационное обеспечение, связанное с работой Комиссии.

7.6.8. Осуществляет иные действия по организационно-документационному обеспечению деятельности Комиссии в пределах полномочий Комиссии, установленных Законом № 44-ФЗ.

7.7. Комиссия может иметь свои бланки, которые разрабатывает самостоятельно. Исходящие письма, уведомления и другие документы от имени Комиссии подписывает Председатель или лицо его замещающее. Указанные документы направляются участникам закупки в письменной форме или в форме электронного документа.

7.8. Материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии, в том числе предоставление удобного для целей проведения процедур закупок, помещения, оргтехники и канцелярии осуществляется за счет средств администрации района.

8. Ответственность членов Комиссии
8.1. Решение Комиссии, принятое в нарушение требований Закона № 44-ФЗ, может быть обжаловано любым участником закупки в порядке, установленном Законом № 44-ФЗ, и признано недействительным по решению контрольного органа в сфере закупок.

8.2. Члены Комиссии, виновные в нарушении законодательства в сфере закупок и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
8.3. Члены Комиссии не вправе допускать разглашения сведений, составляющих государственную, коммерческую, служебную или иную охраняемую законом тайну, ставших им известными в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя) товаров (работ, услуг) для нужд Северо-Енисейского района, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством в сфере закупок.

9. Хранение протоколов Комиссии
9.1. Протоколы Комиссии, сформированные в ходе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), хранятся вместе с документами, связанными с проведением закупки.
