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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«  19  »    ноября    2013 г.
	№ 645-п

	р.п. Северо-Енисейский


Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»  администрацией Северо-Енисейского района  
В  соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009  № 1993-р, постановлением администрации района от 29.12.2010 № 453-п  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Северо-Енисейского района административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Постановлением администрации района от 25.01.2011 № 14-п «Об утверждении Положения о порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг», руководствуясь статьей 34 Устава района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» администрацией Северо-Енисейского района, согласно приложению.
        2. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
         3. Постановление  вступает в силу с момента опубликования в газете «Северо-Енисейский Вестник».
И.о. Главы администрации 
Северо-Енисейского района,
первый заместитель главы 

администрации Северо-Енисейского района                                    А.Н. Рябцев
	
	Приложение №1 
к постановлению

администрации района

от 19.11.2013 г.  №  645-п
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ" АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков» (далее – муниципальной услуги).

1.2. Получателями муниципальной услуги, имеющими намерение получить градостроительный план земельного участка (далее - Заявитель), выступают:

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.
1.3. Порядок информирования Заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование осуществляется:

1) при непосредственном обращении Заявителя к специалисту  отдела архитектуры и градостроительства администрации района, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – специалист отдела)  в часы приема:

понедельник  с 14-00 до 18-00

вторник
    с 09-00 до 13-00

среда              с 15-00 до 18-00

четверг           с 09-00 до 13-00

Место нахождения  - отдела архитектуры и градостроительства, уполномоченного от имени администрации Северо-Енисейского района на предоставление указанной муниципальной услуги: Красноярский край, рп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48, кабинет 4.

2) посредством телефонной связи: телефон 8 (391-60) 21-0-60 (приемная администрации Северо-Енисейского района);

3) на официальном сайте администрации Северо-Енисейского района – www.admse.ru в разделе «Муниципальные услуги»;
4) посредством электронной почты – адрес - archse@list.ru;

5) на едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края – www.gosuslugi.krskstate.ru;

6) посредством почтовой связи (663282, Красноярский край, Северо-Енисейский район, рп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48).

При обращении Заявителя  специалист  отдела  должен подробно проинформировать его по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

· о получателях муниципальной услуги;
· о перечне необходимых документов, которые Заявитель представляет лично;

· о перечне необходимых и обязательных услуг для предоставления  муниципальной услуги;

· о месте нахождения, номере телефона специалиста отдела; 

· о времени  консультирования  Заявителя  специалистом отдела; 
· о сроке рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность устного консультирования Заявителя о процедуре предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут. 

Индивидуальное письменное информирование Заявителя при его  обращении в администрацию Северо-Енисейского района осуществляется путем направления  ему ответа почтовым отправлением  или в электронной форме.

Ответ на письменное заявление  или  на заявление направленное по электронной почте, направляется Заявителю  в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации заявления в администрации района.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Северо-Енисейского района в лице структурного подразделения - отдела архитектуры и градостроительства администрации Северо-Енисейского района (далее по тексту - отдел). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Заявителю градостроительного плана земельного участка. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30  календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации района.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, а именно:

1) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2) Градостроительным кодексом Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

4) Уставом Северо-Енисейского района;

5) Правилами землепользования и застройки территории Северо-Енисейского района, включая территории населенных пунктов: рабочего поселка Северо-Енисейский, рабочего поселка Тея, поселка Новая Калами, поселка Енашимо, поселка Брянка, поселка Вангаш, поселка Новоерудинский, поселка Еруда, поселка Вельмо, деревни Куромба, утвержденными Решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 28.12.2012 № 605-44.
6) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011 № 207 "Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка".
7) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006  № 93 "Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка"

2.6. Для получения муниципальной услуги Заявитель направляет в администрацию Северо-Енисейского района  заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка по форме согласно приложению № 1  к настоящему Регламенту.  

Прием от Заявителя заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, необходимых для получения муниципальной услуги может осуществляться путем  непосредственной подачи такого заявления и необходимых документов  Заявителем в администрацию района, а также путем получения заявления  и необходимых документов,  направленных  Заявителем почтовым отправлением или  в электронном виде через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг или через портал  государственных и муниципальных  услуг (путем использования персонального компьютера или инфоматов).
2.6.1.  Для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных Заявителя (физического лица), подающего заявление и необходимые документы. В связи с этим Заявитель (физическое лицо), обращающийся за предоставлением муниципальной услуги, также дает согласие на обработку персональных данных, заполнив заявление о согласии  на обработку персональных данных, согласно приложению № 3 настоящего Регламента.
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица,  если с заявлением обращается представитель Заявителя;

2) копия кадастрового паспорта земельного участка (листы В1, В2, В3, В4, В5, В6);

3) копии технических паспортов (кадастровых паспортов) на объекты недвижимости, расположенные в границах рассматриваемого земельного участка. 

Документы, указанные в подпунктах 2), 3) настоящего пункта, запрашиваются администрацией Северо-Енисейского района в порядке межведомственного информационного взаимодействия. Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

2.8. Документы, предусмотренные пунктами 2.6., 2.7. настоящего Регламента могут быть направлены Заявителем в электронной форме через портал  государственных и муниципальных  услуг или  через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
2.9.Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:

обнаружение ошибок и несоответствий в представленных документах;
предоставление документов по форме либо содержанию, не соответствующих требованиям действующего законодательства;

отсутствие в государственном кадастре недвижимости сведений о постановке земельного участка на государственный кадастровый учет.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Северо-Енисейского района  на безвозмездной основе.

2.12. Время ожидания в очереди Заявителя  при подаче и получении документов не должно превышать 30 минут.

2.13. Регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги  производится с помощью системы электронного документооборота   в  течение 3х рабочих дней со дня поступления такого  заявления в администрацию Северо-Енисейского района.  

При поступлении заявления по электронной почте (посредством заполнения электронной формы на портале государственных и муниципальных услуг) оно регистрируется в течение 3-х  рабочих дней в книге регистрации заявлений, в порядке,  установленном   инструкцией по делопроизводству.
        2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Центральный вход в здание, в котором располагается  отдел архитектуры и градостроительства администрации района (далее  - отдел), оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления – администрации Северо-Енисейского района.

Здание, в котором располагается администрация Северо-Енисейского района, находится вблизи автобусной остановки.

Для информирования Заявителей в здании предусмотрено место для информационного стенда с указанием наименований отделов администрации Северо-Енисейского района и номеров кабинетов, в которых они расположены.

Вход в кабинет, в котором расположен отдел, оборудован информационной вывеской с указанием:

· фамилии, имени, отчества начальника отдела, специалистов отдела;

· часов приема начальника отдела и специалистов отдела.

      2.14.1. Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы стульями.

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

В здании администрации имеются гардероб и места общего пользования со свободным доступом для граждан.

      2.14.2.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления Заявителя с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями;

· столом.

К информационным стендам обеспечивается возможность свободного доступа граждан.
На информационных стендах размещается информация следующего содержания:

· настоящий административный регламент;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· образцы заявлений.

На официальном  сайте  администрации Северо-Енисейского района в информационно - телекоммуникационной  сети «Интернет» размещается вся необходимая информация в части предоставления данной муниципальной услуги. 

2.14.3.Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом, канцелярскими принадлежностями.

2.15. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

· полнота, четкость, достоверность информации при получении Заявителем информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

· возможностью получения информации по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме;

· отсутствием жалоб со стороны Заявителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

удовлетворенностью Заявителя от процедуры предоставления муниципальной услуги;
количеством  жалоб, поступивших в администрацию района, на действия (или бездействие) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги;

количеством  удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления администрации района муниципальной услуги.

2.16. Выдача Заявителю документов в электронной форме в результате предоставления муниципальной услуги не предусмотрена в соответствии с действующим градостроительным законодательством.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме требования к форматам предоставляемых заявителем электронных документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, размещаются на портале государственных и муниципальных услуг, а также на портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.gosuslugi.krskstate.ru
Заявление, поступившее в электронной форме, а также документы, приложенные к заявлению, распечатываются и, в дальнейшем, работа с ними ведется в порядке, установленном настоящим регламентом.

При этом  Заявителю  в течение 3-х дней со дня регистрации  заявления  направляется уведомление  о принятии в работу заявления, или об отказе в предоставлении муниципальной услуги  по выдаче градостроительного плана земельного участка с обоснованием причины отказа, а также  о необходимости предоставления 
 документов, предусмотренных настоящим Регламентом в случае  их отсутствия.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных 
процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

2) подготовка проекта градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка;

3) согласование  проекта градостроительного плана земельного участка;

4) подготовка проекта распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка;

5)  выдача градостроительного плана земельного участка с сопроводительным письмом администрации района.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении  № 2 к настоящему Регламенту.

3.2. Регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка:

1) основанием для начала действия по регистрации заявления о выдаче градостроительного плана  земельного участка  является поступление заявления юридического или физического лица (Заявителя) о выдаче градостроительного плана земельного участка;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка является специалист Управления делами администрации района;

3) заявление о выдаче градостроительного плана земельного участка в  течение 3-х дней со дня  его поступления в администрацию района регистрируется специалистом Управления делами администрации района.

4) зарегистрированное заявление с приложенными документами в день регистрации направляется Главе администрации района  для получения резолюции;
5) после получения резолюции  Главы администрации района зарегистрированное    заявление направляется для исполнения в отдел.

          6) результатом административного действия по регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка является присвоение заявлению порядкового номера входящей корреспонденции в администрации района и передача заявления в отдел.

3.3. Подготовка проекта градостроительного плана  земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка:
           1)  основанием для начала действия по подготовке проекта градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги 
по выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка в отдел;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по подготовке проекта градостроительного плана земельного участка либо отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка является специалист  отдела;

3) специалист отдела осуществляет градостроительный анализ заявления и приложенных к нему документов  в течение четырнадцати календарных дней с даты регистрации заявления.

При отсутствии документов, предусмотренных  пунктом 2.7. настоящего Регламента, специалист отдела в течение 3-х  рабочих дней   со дня поступления в отдел заявления запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия в соответствующих государственных органах документы, согласно настоящего регламента.  (Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.)  
При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  по  выдаче градостроительного плана земельного участка, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего Регламента, специалист отдела осуществляет подготовку чертежа градостроительного плана земельного участка, внесение сведений о земельном участке в проект градостроительного плана земельного участка.

При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  по  выдаче градостроительного плана земельного участка, предусмотренных пунктом 2.10 настоящего  Регламента, специалист отдела  в течение четырнадцати календарных дней с даты регистрации заявления осуществляет подготовку  проекта письма  Главы администрации  района об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка и передает его на подпись Главе администрации района.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги  по  выдаче градостроительного плана земельного участка в форме письменного ответа регистрируется в день его подписания Главой администрации района и в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации выдается Заявителю либо высылается по указанному Заявителем адресу;

4) результатом административного действия по подготовке проекта градостроительного плана земельного участка является передача проекта градостроительного плана земельного участка на согласование начальнику отдела;

5) срок осуществления административной процедуры составляет 14 календарных дней с момента поступления заявления в отдел.

3.4. Согласование  проекта градостроительного плана земельного участка в отделе: 

1)  основанием для начала административного действия по согласованию проекта градостроительного плана земельного участка является поступление начальнику отдела проекта градостроительного плана  земельного участка с чертежом градостроительного плана;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия  по согласованию  проекта градостроительного плана земельного участка является начальник отдела;
3) согласование проекта градостроительного плана  земельного участка осуществляется на предмет соответствия сведений о земельном участке, внесенных в 
градостроительный план земельного участка, градостроительному регламенту земельного участка, разрешенному использованию  земельного участка, требованиям 
к назначению, параметрам и размещению объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка, объектах капитального строительства и объектах культурного наследия.

Согласование проекта градостроительного плана земельного участка начальником отдела осуществляется  в течение двух рабочих  дней со дня поступления проекта.
4) результатом административного действия по согласованию  проекта градостроительного плана земельного участка является  подписанный начальником отдела  градостроительный план земельного участка.

3.5. Подготовка проекта распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка:

1) основанием для начала действия по подготовке проекта распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка является поступление к специалисту отдела  согласованного и подписанного  начальником отдела градостроительного плана земельного участка;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по подготовке проекта распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка является специалист отдела;

3) специалист отдела в течение 3-х  рабочих  дней подготавливает  проект распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

Проект распоряжения администрации  района об утверждении градостроительного плана земельного участка согласовывается с:

начальником отдела  архитектуры и градостроительства;
начальником экспертно-правового отдела.  

Согласованный проект распоряжения направляется на утверждение  Главе администрации района.
          Копии распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка, заверенные в установленном порядке в Управлении делами администрации района,  направляются в отдел;

4) результатом административного действия по подготовке проекта распоряжения администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка является распоряжение администрации района об утверждении градостроительного плана земельного участка.

3.6. Выдача градостроительного плана:

1) основанием для начала действия по выдаче градостроительного плана земельного участка является поступление в отдел  распоряжения об утверждении градостроительного плана земельного участка;

2) ответственным исполнителем за совершение административного действия по выдаче градостроительного плана земельного участка является  специалист отдела;

          3)  специалист отдела в срок не позднее 30 календарных  дней с даты регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка,  выдает Заявителю либо доверенному лицу при наличии документа, удостоверяющего личность градостроительный план земельного участка в двух экземплярах, а также заверенную копию распоряжения об утверждении градостроительного плана земельного участка в двух экземплярах или направляет  такие документы с сопроводительным  письмом администрации  района  в адрес Заявителя, указанный в заявлении на выдачу градостроительного плана земельного участка. 

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник отдела.

4.2. Постоянно осуществляется текущий контроль. Специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность специалиста, ответственного за исполнение административных процедур, закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав Заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Северо-Енисейского района при предоставлении муниципальной услуги, а также  решений должностных лиц администрации Северо-Енисейского района принимаемых ими при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов отдела обжалуются Главе администрации района, первому заместителю главы администрации района, либо начальнику отдела.

Заявитель может сообщить Главе администрации района, первому заместителю главы администрации района, либо начальнику отдела о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов отдела, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию района жалобы, поступившей в устной форме либо в письменном виде лично от Заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30  календарных дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях Глава администрации района, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 календарных  дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения Заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется Заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц отдела, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие должностных лиц отдела, а также  отказ в  выдаче градостроительного плана земельного участка.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

Главе администрации 
Северо-Енисейского района 
Калининой Т.Л.
от ________________________________________
    (Ф.И.О. для граждан,  наименование и реквизиты
___________________________________________________
                          юридического лица)     

___________________________________________________

                                                                                                     проживающего (ей) по адресу:
почтовый индекс_________________________________

край_______________________________________
р-н _______________________________________
рп (п.)_____________________________________
ул. ________________________________________
дом №_______, квартира (офис)_______________
контактный телефон _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу подготовить  и выдать градостроительный план земельного участка,  

(застроенного)  предназначенного  для строительства  (реконструкции)________________________ 
                                                           (ненужное зачеркнуть)
объекта капитального строительства_____________________________________________________

____________________________________________________________________________________

 расположенного по адресу:_____________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________
Земельный участок общей площадью ______ кв.м., имеет  кадастровый  номер 24:34:00_________, 
На земельном участке планируется строительство (реконструкция)  следующего (их)  объекта (ов) 
                                                                      (ненужное зачеркнуть)
капитального строительства ____________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

 (указать  полное наименование объекта, его параметры  – высота, ширина, длина, материал стен, наличие на земельном участке существующих объектов капитального строительства)
Земельный участок  застроен___________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
                                                                     (наименование и параметры объектов, расположенных на земельном участке)

Приложения: 

1) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя на _____ л. в _____ экз.;

2) копии технических (кадастровых) паспортов на объекты недвижимости,  расположенные в границах рассматриваемого земельного участка на _____ л. в _____ экз.;*
3) копия кадастрового  паспорта земельного участка (листы В1, В2, В3, В4, В5, В6)  на _____ л. в _____ экз.*
4) заявление о согласии на обработку персональных данных (для физических лиц)  на ____ л.  в ______ экз.
Всего приложений на ______ л.
_______________________________                              _________________         __________                                                                                           

( Ф.И.О. - физического лица)                                                                                                           (подпись)                                     (дата)  
___________________________      ____________________    _____________           _________
 (Ф.И.О. – представителя юридического лица)                                 (должность)                                  (подпись)                                    (дата)
                                                                         Приложение 2
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 
"ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫХ ПЛАНОВ 

ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ" АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 










	Утверждение градостроительного плана земельного участка распоряжением  Главы администрации района




Приложение N 3
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача градостроительных планов земельных участков»

Главе администрации

Северо-Енисейского района

Т.Л. Калининой
Заявление-согласие

субъекта на обработку  персональных данных
 Я, ________________________________________________________________________________, дата рождения ______________________, место рождения ________________________________ ____________________________________, гражданство _________________________________ зарегистрирован(а) по адресу: почтовый индекс ____________ , край ________________________, район ______________________________, населенный пункт ___________________________,  улица _________________________________ , дом № ___________, квартира ______________, паспорт серии ______________, номер _____________________, выдан "___" ____________  года,  

кем выдан__________________________________________________   код подразделения _______, 
ИНН _______________________, контактный телефон ___________________

 в соответствии с Федеральным законом от  27.06.2006 № 152-ФЗ «О  персональных данных», даю согласие администрации Северо-Енисейского района Красноярского края, расположенной по адресу:  ул. Ленина, 48, р.п. Северо-Енисейский, Красноярский край, 663282, на  обработку моих персональных данных, а именно:
	
	Ф.И.О
	
	Паспортные данные    

	
	
	
	

	
	Дата рождения
	
	Адрес

	
	
	
	

	
	Место рождения
	
	ИНН

	
	
	
	

	
	Контактный телефон
	
	Гражданство

	
	
	
	

	
	Иные (указать какие именно)


_____________________________________________________________________________________
    В целях  __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
(указать цели обработки)

Перечень действий, осуществляемых с персональными данными:  сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.

Администрация Северо-Енисейского района осуществляет смешанную обработку персональных данных с применением ЭВМ, с передачей по внутренней сети, без передачи по сети Интернет (в том числе передачу персональных данных в отделы администрации района, в территориальные подразделения администрации района, прокуратуру района, МУП «УККР», МКУ «СЗЗ», Управление образования администрации Северо-Енисейского района, МБУ «ЦРБ», МКУ «Муниципальный музей истории золотодобычи Северо-Енисейского района», МКУ «СЕМИС», Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района, КУМИ администрации Северо-Енисейского района, Территориальный пункт УФМС России по Красноярскому краю в Северо-Енисейском районе, Судебные органы РФ для решения вопроса по существу).

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до решения вопроса по существу и подлежит хранению  в течение 5 (пяти) лет. Действие настоящего согласия прекращается досрочно в случае принятия оператором – администрацией района решения о прекращении обработки персональных данных и/или уничтожении документов, содержащих персональные данные. Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

Последствия отказа от предоставления персональных данных мне разъяснены. 
"___"________________ 20__ г.     ___________________/____________________________/
                                                                     (подпись)                                                       (расшифровка подписи)
Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и прилагаемых к нему документов специалистом Управления делами администрации района, передача заявления и прилагаемых к нему документов в отдел архитектуры и градостроительства 


администрации района 


информатизации и технической поддержки 








Подготовка отказа в предоставлении муниципальной услуги по выдаче градостроительного плана земельного участка по основаниям, предусмотренным пунктом 2.10. настоящего 


Регламента 





Подготовка проекта градостроительного


плана и чертежа градостроительного плана земельного участка специалистом  отдела  архитектуры и градостроительства


администрации района





Направление Заявителю  письма администрации района об отказе в предоставлении муниципальной  услуги по выдаче  градостроительного плана земельного участка








Согласование  проекта градостроительного плана земельного участка начальником отдела архитектуры и градостроительства администрации района








Подготовка  проекта распоряжения администрации района об утверждении  градостроительного плана земельного участка специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации района 





Выдача  Заявителю градостроительного плана земельного участка специалистом отдела архитектуры и градостроительства администрации района  или  направление таких документов Заявителю с сопроводительным письмом администрации района
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