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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	« 10 »января  2014 г.
	№  1-п

	гп Северо-Енисейский


О возложении на администрацию Северо-Енисейского района полномочий на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для муниципальных заказчиков, бюджетных учреждений, осуществляющих закупки
        В целях централизации закупок на основании частей 1 и 10 статьи 26 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», руководствуясь подпунктами 4 и 21 пункта 1 статьи 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
        1. Возложить на администрацию Северо-Енисейского района полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) за исключением закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заказчиков, указанных в приложении №1 к настоящему постановлению и осуществляющих закупки.
         2. Отделу муниципальных закупок администрации района обеспечить организацию и ведение работы по обеспечению выполнения администрацией района полномочий, указанных в пункте 1 настоящего постановления.

3. Определить Порядок взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом при осуществлении закупок товаров, работ, услуг в соответствии с приложением №2 к настоящему постановлению.


4. Утвердить форму заявки на закупку согласно приложению №3 к настоящему постановлению.

        5. Признать утратившим силу распоряжение администрации района от 18.02.2011 года № 128-ос «О реализации решения Районного Совета от 31.01.2011г. № 235-16 «Об органе местного самоуправления Северо-Енисейского района, уполномоченном на осуществление функций по размещению заказов для муниципальных заказчиков и муниципальных бюджетных учреждений, порядке их взаимодействия и об отмене некоторых решений Северо-Енисейского районного Совета депутатов по вопросам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд Северо-Енисейского района»».

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

7. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Северо-Енисейский ВЕСТНИК».

Глава администрации

Северо-Енисейского района






Т.Л. Калинина
                                                                                             Приложение №1 

                  к постановлению администрации 
Северо-Енисейского района 
от  10.01.2014 г. № 1-п 
Перечень заказчиков, 
осуществляющих закупки товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	№ п/п
	Наименование заказчика

	1
	Финансовое управление администрации Северо-Енисейского района

	2
	Отдел социальной защиты населения администрации Северо-Енисейского района

	3
	Муниципальное казенное учреждение «Служба заказчика-застройщика Северо-Енисейского района»

	4
	Муниципальное казенное учреждение «Аварийно-спасательное формирование Северо-Енисейского района»

	5
	Муниципальное бюджетное учреждение «Северо-Енисейская муниципальная информационная служба»

	6
	Муниципальное бюджетное учреждение социального обслуживания «Комплексный центр социального обслуживания населения Северо-Енисейского района»

	7
	Муниципальное бюджетное учреждение «Молодежный центр Северо-Енисейского района»

	8
	Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детей «Северо-Енисейская детская школа искусств»

	9
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная библиотечная система Северо-Енисейского района»

	10
	Муниципальное бюджетное учреждение «Централизованная клубная система Северо-Енисейского района»

	11
	Муниципальное бюджетное учреждение «Муниципальный музей истории золотодобычи Северо-Енисейского района»

	12
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района

	13
	Управление культуры и молодежной политики администрации Северо-Енисейского района


                                                                                             Приложение №2 

                  к постановлению администрации 

Северо-Енисейского района 

от  10.01.2014 г. № 1-п 

Порядок 
взаимодействия заказчиков с уполномоченным органом 
при осуществлении закупок товаров, работ, услуг 
Общие положения
1.1. Настоящий Порядок  регулирует отношения между администрацией Северо-Енисейского района, выступающей в качестве муниципального органа, на который возложены полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей), за исключением осуществления закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), для заказчиков, определенных постановлением администрации Северо-Енисейского района, утвердившим настоящий порядок (далее – заказчики)  и этими заказчиками при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд (далее - закупки).

1.2. Администрация Северо-Енисейского района при реализации указанных полномочий именуется «уполномоченный орган».

1.3. Взаимодействие уполномоченного органа с заказчиками в области осуществления закупок осуществляется в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ) и иными нормами действующего законодательства Российской Федерации.
1.4. Уполномоченный орган осуществляет для нужд заказчиков все предусмотренные Законом № 44-ФЗ полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков, за исключением закупок у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). Закупки  у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) осуществляются заказчиками  в порядке, установленном Законом №44-ФЗ, без участия уполномоченного органа.

1.5. Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия: 

1) муниципальный заказчик - муниципальный орган (орган местного самоуправления Северо-Енисейского района, в том числе орган администрации Северо-Енисейского района с правами юридического лица) или муниципальное казенное учреждение, действующие от имени муниципального образования Северо-Енисейский район, уполномоченные принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени муниципального образования Северо-Енисейский район и осуществляющие закупки;
2) бюджетное учреждение - муниципальное бюджетное учреждение, осуществляющее закупки в соответствии с частью 1 статьи 15 Закона № 44-ФЗ;
3) единая информационная система (далее – единая информационная система) - совокупность информации, содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а так же ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт);
4)  документация о закупке - конкурсная документация, документация об аукционе, извещение о проведении запроса котировок, запроса предложений;
5) заявка на  закупку – это заявка на закупку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных планом-графиком, утвержденным заказчиком и размещенном в единой информационной системе, при наличии бюджетных ассигнований, предусмотренных на обеспечение закупок  (далее - заявка на закупку).


                   

ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА 
И ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ОПРЕДЕЛЕНИИ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ) И ПРИЕМЕ ЗАЯВОК НА ЗАКУПКУ 

1.6. Заказчики направляют в уполномоченный орган копии планов-графиков размещения заказов на 2014 и 2015 годы, подготовленные согласно пункту 2 статьи 112 Закона № 44-ФЗ по правилам, действовавшим до дня вступления в силу Закона № 44-ФЗ, с учетом особенностей, которые установлены федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим нормативно-правовое регулирование в сфере размещения заказов, и федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим правоприменительные функции по кассовому обслуживанию исполнения бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в течение трех рабочих дней после размещения заказчиком плана-графика в единой информационной системе.  
1.7. На основании представленных всеми заказчиками копий планов-графиков, размещенных в единой информационной системе, уполномоченный орган формирует сводный план-график на закупку товаров (работ, услуг)  (далее – сводный план-график), который применяется для планирования работы уполномоченного органа по осуществлению процедур определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для заказчиков.
1.8. В случае внесения заказчиком изменений в план-график, размещенный в единой информационной системе, заказчик в течение двух рабочих дней со дня размещения в единой информационной системе указанных изменений в план-график обязан направить сведения о внесенных изменениях в уполномоченный орган. 
1.9. Уполномоченный орган вносит изменения в сводный план-график в течение двух рабочих дней со дня получения от заказчика сведений, указанных в пункте 2.3. настоящего Порядка.
1.10. Планы-графики, размещенные заказчиками в единой информационной системе, являются основанием для подготовки заказчиками и направления ими в адрес уполномоченного органа заявок на закупки в течение очередного финансового года.
1.11. В целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) уполномоченный орган: 

1)  разрабатывает и утверждает форму и состав заявки на закупку, а также требования к ее заполнению;
2)  оценивает указанный в заявке и в плане-графике заказчика способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на соответствие требованиям Закона № 44-ФЗ и в случае выявления несоответствий возвращает заказчику на доработку в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка; 
3)  запрашивает и получает у заказчиков информацию и документы, необходимые для подготовки документации о закупке в случае их отсутствия в заявке на закупку;
4)  возвращает заявку за закупку заказчику в случае его отказа представить необходимые информацию и документы, без которых подготовка документации о закупке невозможна; 
5)  оценивает критерии оценки и величины их значимости, установленные заказчиками в соответствии с Законом № 44-ФЗ, в целях применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки и в случае выявления несоответствий возвращает заказчику на доработку в соответствии с разделом 3 настоящего Порядка; 
6)  в течение десяти рабочих дней со дня регистрации поданной заявки на закупку разрабатывает и утверждает документацию о закупке, за исключением утверждаемых непосредственно заказчиком документов и сведений, содержащихся в заявках на закупку и включаемых в документацию о закупке; 
7)  осуществляет информационное обеспечение процедуры определения поставщика  в соответствии с Законом № 44-ФЗ;
8)  на основании запроса о разъяснениях положений документации о закупке подготавливает разъяснения положений документации о закупке в части, разработанной и утвержденной уполномоченным органом; 
9)  формирует, направляет и размещает в единой информационной системе в соответствии с Законом № 44-ФЗ ответы на запросы о разъяснениях положений документации о закупке, в том числе представленные заказчиками в соответствии с настоящим Положением; 
10)  на основании принятого заказчиком решения формирует и размещает в единой информационной системе информацию о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке в порядке и сроки, предусмотренные Законом № 44-ФЗ;
11)  на основании принятого заказчиком в соответствии с требованиями Закона № 44-ФЗ решения и наличии уведомления заказчика об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), формирует и размещает в единой информационной системе извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
12)  создает конкурсную, аукционную, котировочную комиссию, комиссию по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений или единую комиссию, осуществляющую функции по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений  в соответствии со статьей 39 Закона № 44-ФЗ, организовывает заседания комиссии;
13)   организовывает необходимое информационное обеспечение, связанное с работой комиссии по определению поставщика;
14) осуществляет иные функции, необходимые для обеспечения определения поставщика;
15) при выполнении всех перечисленных функций уполномоченный орган готовит проекты всех необходимых правовых актов и писем.
1.12. В целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) заказчик: 

1) осуществляет описание объекта закупки в соответствии с Законом № 44-ФЗ; 
2) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и обосновывает выбор этого способа, а также указывает его в плане-графике и иных документах о закупке; 
3) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, в том числе начальную (максимальную) цену каждой позиции заявки, если в заявку включены несколько видов товаров, работ, услуг, а также указывает ее в плане-графике и иных документах о закупке; 
4) устанавливает требования к участникам закупки в соответствии с законодательством и указывает их в плане-графике и иных документах о закупке; 
5) предоставляет преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и определяет их размер в отношении предлагаемой ими цены контракта в соответствии с Законом № 44-ФЗ и указывает необходимую информацию об этом в плане-графике и иных документах о закупке; 
6) определяет необходимость осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований Закона № 44-ФЗ и указывает необходимую информацию об этом в плане-графике и иных документах о закупке;

7) в соответствии с Законом № 44-ФЗ устанавливает требование к обеспечению заявки на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), а также указывает его размер в плане-графике и иных документах о закупке; 
8) в соответствии с Законом № 44-ФЗ устанавливает размер обеспечения исполнения контракта, порядок его предоставления, требования к обеспечению исполнения контракта и указывает необходимую информацию об этом в плане-графике и иных документах о закупке;
9) утверждает заявку на закупку, в том числе документы и входящие в нее сведения, в целях их включения уполномоченным органом в неизменном виде в документацию как часть, утвержденную непосредственно заказчиком;
10) осуществляет подачу заявки на закупку в уполномоченный орган в соответствии с формой, утвержденной уполномоченным органом; 
11) по требованию уполномоченного органа разъясняет информацию и (или) представляет в уполномоченный орган документы, необходимые для подготовки документации о закупке; 
12) по запросу уполномоченного органа при наличии запроса о даче разъяснений документации о закупке от участника закупки направляет в адрес уполномоченного органа разъяснения положений документации в части, разработанной и утвержденной заказчиком; 
13) направляет в уполномоченный орган уведомление об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя); 
14) устанавливает критерии оценки и величины их значимости в соответствии с Законом № 44-ФЗ в целях применения для оценки заявок на участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), окончательных предложений участников закупки;
15) по итогам процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя) уполномоченным органом заказчик заключает с поставщиком (подрядчиком, исполнителем), определенным в результате указанных процедур, контракт на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг в порядке и сроки, предусмотренные Законом № 44-ФЗ, Гражданским кодексом Российской Федерации и иными федеральными законами, а также выполняет иные обязательства, предусмотренные Законом № 44-ФЗ.
Раздел 2. 
ПОРЯДОК ПОДАЧИ ЗАКАЗЧИКАМИ ЗАЯВОК НА ЗАКУПКУ В УПОЛНОМОЧЕННЫЙ ОРГАН
2.1. Заказчики подают в уполномоченный орган заявки на  закупку на соответствующий финансовый год по форме и составу, установленным уполномоченным органом.
2.2. Заявка на закупку подается заказчиком в уполномоченный орган в форме электронного документа и на бумажном носителе не позднее, чем за 30 рабочих дней до планируемой даты размещения извещения об осуществлении закупки товара, работы, услуги.
2.3. Подаваемая заявка на закупку свидетельствует о решении заказчика провести определение поставщика (подрядчика, исполнителя) и подтверждении им наличия у него лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на оплату объекта закупки. 
2.4. При подготовке заявки на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей),  заказчики обязаны соблюдать требования, установленные Законом № 44-ФЗ и иными федеральными законами, нормативными правовыми актами в сфере закупок.

2.5. Руководители контрактных служб, контрактные управляющие заказчиков несут персональную ответственность за несоответствие заявки на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) требованиям федерального законодательства, федеральным нормативным правовым актам, нормативным правовым актам Северо-Енисейского района, в том числе настоящему Порядку.
2.6. Руководители контрактных служб, контрактные управляющие заказчиков несут персональную ответственность за установление в заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) требований к участникам закупки, не соответствующих требованиям Закона № 44-ФЗ.
2.7. К заявке на закупку заказчик прилагает следующие документы в бумажном и электронном виде:

- техническое задание (спецификацию) содержащие информацию, предусмотренную пунктами  1,2,4,5,7,8 статьи 42 Закона 44-ФЗ;

- проект контракта, заключаемый по результатам определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) и подготовленный в соответствии с требованиями статей 34, 94, 95, 96 Закона 44-ФЗ;

- обоснование начальной (максимальной) цены контракта установленной в заявке на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в соответствии с требованиями статьи 22 Закона 44-ФЗ.

2.8. Каждая заявка на закупку, техническое задание, спецификация, а также информация об отмене, изменении извещения, документации о закупке до подачи в уполномоченный орган должна быть согласована заказчиком с заместителем главы администрации Северо-Енисейского района, курирующим деятельность заказчика.

2.9.  Каждая заявка на закупку до подачи в уполномоченный орган должна быть согласована заказчиком с Финансовым управлением администрации Северо-Енисейского района в части финансового обеспечения осуществляемой закупки.

2.10. Заявка, поданная заказчиком в уполномоченный орган, регистрируется в отделе муниципальных закупок в журнале регистрации входящих заявок с присвоением входящего номера и в течение десяти рабочих дней рассматривается указанным отделом с целью оценки соответствия указанных в ней сведений требованиям Закона № 44-ФЗ, настоящему Порядку, а также форме и составу заявки, установленным уполномоченным органом, соответствия указанных в заявке заказчика сведений о планируемых к закупке товаров (работ, услуг) плану-графику заказчика, размещенному в единой информационной системе.
2.11. 
В случае, если заявка не соответствует требованиям Закона № 44-ФЗ (в том числе в части критериев оценки заявок, окончательных предложений и их величин значимости), настоящему Порядку, а также форме и составу заявки, установленным уполномоченным органом, или плану-графику заказчика, уполномоченный орган в срок, указанный в пункте 3.10. настоящего Порядка, направляет заказчику уведомление о возвращении заявки на доработку с указанием замечаний, срока устранения замечаний и необходимости возврата  заявки в уполномоченный орган после доработки.  В журнале регистрации входящих заявок делается отметка о направлении заявки на доработку.

Заказчик должен устранить замечания и вернуть в уполномоченный орган доработанную заявку не позднее срока, указанного в уведомлении. Заявка, поданная заказчиком после доработки, вновь регистрируется в журнале регистрации входящих заявок с присвоением входящего номера.

2.12. Заявка, поданная заказчиком в уполномоченный орган и соответствующая всем требованиям Закона № 44-ФЗ, настоящего Порядка, форме и составу, установленным уполномоченным органом, при условии, что указанные в заявке заказчика товары, работы, услуги содержатся в плане-графике заказчика, размещенном в единой информационной системе, зарегистрированная в журнале регистрации входящих заявок, является основанием для начала процедуры определения поставщика (подрядчика, исполнителя), необходимой для осуществления закупки.

ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ УПОЛНОМОЧЕННОГО ОРГАНА И ЗАКАЗЧИКОВ ПРИ ОПРЕДЕЛЕНИИ ПОСТАВЩИКОВ (ПОДРЯДЧИКОВ, ИСПОЛНИТЕЛЕЙ)
4.1. Уполномоченный орган в течение пяти рабочих дней со дня регистрации заявки заказчика  без замечаний, в соответствии с Законом № 44-ФЗ осуществляет подготовку проекта муниципального акта об определения поставщика (подрядчика, исполнителя). 

4.2. Извещение о закупке, а также утвержденная уполномоченным органом и заказчиком документация о закупке, размещается уполномоченным органом в единой информационной системе в сроки, предусмотренные Законом № 44-ФЗ. 
4.3. Заказчик в письменной форме уведомляет уполномоченный орган об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) не позднее, чем за два рабочих дня до истечения срока, установленного Законом № 44-ФЗ для принятия такого решения. В случае нарушения указанного срока решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) по предложению заказчика уполномоченный орган не принимает. 
4.4. Уполномоченный орган самостоятельно разъясняет положения документации участникам закупки, за исключением разъяснений части документации о закупке, утвержденной заказчиком.
Уполномоченный орган запрашивает у заказчика разъяснения документации в части, утвержденной заказчиком, либо привлекает заказчика к подготовке разъяснений, в том числе путем запроса необходимой информации и документов, а также уведомляет заказчика об ответственности за не предоставление или несвоевременное предоставление запрашиваемых разъяснений.
Заказчик в соответствии с запросом уполномоченного органа и в сроки, указанные в запросе, представляет в уполномоченный орган ответ на запрос участника закупки о разъяснении положений документации о закупке. В случае непредставления заказчиком в установленные сроки в уполномоченный орган ответа на запрос, ответственность за нарушение сроков размещения (за неразмещение) разъяснений в единой информационной системе несет заказчик. 
4.5.  Заказчик в соответствии с настоящим Положением уведомляет уполномоченный орган о необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке с одновременным направлением текстовой части соответствующих изменений. Уполномоченный орган проверяет поступившее от заказчика уведомление на соответствие сведений, в нем содержащихся, соподчиненным параметрам соответствующей заявки, нормам закона № 44-ФЗ и принимает решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке. В случае невозможности внесения изменений в соответствии с нормами Закона № 44-ФЗ уполномоченный орган в течение двух рабочих дней со дня поступления уведомления извещает об этом заказчика с указанием причин невозможности внесения указанных изменений.
Уведомление  заказчика о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке заказчик должен направить в уполномоченный орган не позднее, чем за два рабочих дня до истечения срока, установленного Законом № 44-ФЗ для принятия решения о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке.
4.6. Уполномоченный орган и заказчики несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации в соответствии с разграничением функций, предусмотренных настоящим Положением, в том числе в части утверждения документации о закупке.
4.7. При наличии потребности в одних и тех же товарах, работах, услугах у двух и более заказчиков, для которых определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей) осуществляется уполномоченным органом в соответствии с настоящим Порядком, такие заказчики вправе направить в уполномоченный орган заявку в произвольной форме о проведении совместного конкурса или аукциона, подписанную всеми заказчиками, выразившими желание о проведении совместных торгов, а также приложить к ней заявки соответствующих заказчиков, подготовленные по форме и составу, утвержденным уполномоченным органом.

В случае проведения совместных конкурсов или аукционов заказчики заключают между собой соглашение в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации и Законом № 44-ФЗ. 

Организатором совместного конкурса или аукциона выступает уполномоченный орган.

Заказчики при подаче заявок в уполномоченный орган дополнительно предоставляют в составе заявок на проведение совместных конкурсов или аукционов заключенное соглашение.

Контракт с победителем либо победителями совместных конкурсов или аукционов заключается каждым заказчиком самостоятельно.


ПРОЧИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
2.13.  В случае внесения изменений в Гражданский кодекс Российской Федерации, Бюджетный кодекс Российской Федерации, Закон № 44-ФЗ, иное законодательство Российской Федерации, в результате чего настоящий Порядок становится противоречащим действующему законодательству в целом либо частично, применению подлежат соответствующие нормы действующего законодательства, а настоящий Порядок применяется в части, ему не противоречащей.
2.14. В части, не урегулированной настоящим Порядком, отношения, связанные с определением поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для нужд заказчиков, регулируются нормами Закона № 44-ФЗ, гражданским и иным законодательством Российской Федерации. 

 Приложение №3 

                  к постановлению администрации 

Северо-Енисейского района 

от  10.01.2014 г. № 1-п 

На бланке заказчика

__________________ № _______

                                                                                В отдел муниципальных закупок
                                                                                   администрации района

СОГЛАСОВАНО

Заместитель

Главы администрации района
_______________________ ______________


   (подпись) 

        (Ф.И.О.)

__________________ 20 ___ года.

СОГЛАСОВАНО:

Руководитель Финансового управления
администрации Северо-Енисейского района
________________________  _____________

                       (подпись)                            (Ф.И.О.)

______________ 20__ года

ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ
	№ п/п
	Наименование сведений
	Требования,
 показатели
и информация,
 указываемые 
заказчиком

	1
	Наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона заказчика
	

	2
	Информация о контрактной службе, контрактном управляющем, ответственном за заключение контракта 

Ф.И.О. должностного лица заказчика ответственного за осуществление закупки, включая исполнение контракта
	

	3
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	

	4
	Адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	

	5
	Цель осуществления закупки

 (указываются наименование (реквизиты) документа определяющие цели осуществления закупок  в соответствии с требованиями статьи 13 Федерального закона от 05 апреля 2013 г. №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» - далее Закон № 44-ФЗ)
	

	6
	Закупка у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций

(указывается информация об осуществлении закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций в соответствии с требованиями статьи 30 Закона № 44-ФЗ)
	

	7
	Источник финансирования закупки

(наименование бюджета)
	

	8
	Код бюджетной классификации расходов

(глава, раздел (подраздел), целевая статья, вид расходов, КОСГУ)
	

	9
	Предмет контракта
	

	10
	Код продукции (услуги, работы) по ОКПД ОК 034-2007
	

	11
	Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), рублей
	

	12
	Метод определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта

(метод определения начальной (максимальной) цены контракта определяется исходя из требований статьи 22 Закона № 44-ФЗ)
	

	13
	Начальная   (максимальная)   цена   запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цена единицы работы или услуги, рублей
(указывается в случае, если при заключении контракта объем подлежащих выполнению работ по техническому обслуживанию и (или) ремонту техники, оборудования, оказанию услуг связи, юридических услуг, медицинских услуг, образовательных услуг, услуг общественного питания, услуг переводчика, услуг по перевозкам грузов, пассажиров и багажа, гостиничных услуг, услуг по проведению оценки невозможно определить. При этом должно быть указано, что оплата выполнения работы или оказания услуги осуществляется по цене единицы работы или услуги исходя из объема фактически выполненной работы или оказанной услуги, по цене каждой запасной части к технике, оборудованию исходя из количества запасных частей, поставки которых будут осуществлены в ходе исполнения контракта, но в размере, не превышающем начальной (максимальной) цены контракта, указанной в заявке)
	

	14
	Форма, порядок и срок оплаты товара, работы или услуги
	

	15
	Порядок и срок осуществления заказчиком приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов) или оказанной услуги в части соответствия их количества, комплектности, объема, а также порядок и сроки оформления результатов такой приемки
	

	16
	Место доставки товара, место выполнения работы, оказания услуги
	

	17
	Сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг
	

	18
	Количество поставляемого товара, объем выполняемых работ, оказываемых услуг
	

	19
	Качественные характеристики объекта закупки
	

	20
	Технические характеристики объекта закупки
	

	21
	Функциональные характеристики объекта закупки
	

	22
	Эксплуатационные характеристики объекта закупки 
(указываются при необходимости)
	

	23
	Спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями ГК Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии необходимые для описания объекта закупки
	

	24
	Изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать

(предоставляется, если в документации должно содержаться требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается контракт)
	

	25
	Место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт

(указывается, если в документации должно содержаться требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается контракт)         
	

	26
	Требования:

 к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества,

 к гарантийному обслуживанию товара, 

 к расходам на эксплуатацию товара, 

 к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, 

к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара.

(устанавливаются заказчиком при необходимости) 
	

	27
	Требования:

        к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий его качества, 

        к гарантийному обслуживанию товара, 

        к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока, 

        к осуществлению монтажа и наладки товара, если это предусмотрено технической документацией на товар.

(устанавливаются заказчиком в случае определения поставщика машин и оборудования) 
	

	28
	Требования:

к предоставлению гарантии производителя и (или) поставщика товара,

 к сроку действия такой гарантии. 

Предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром.

(устанавливаются заказчиком в случае определения поставщика новых машин и оборудования)
	

	29
	Идентификационный код закупки

(указывается с 01.01.2016 в соответствии с требованиями статьи 23 Закона № 44-ФЗ)
	

	30
	Ограничение участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) 

(устанавливается в соответствии с требованиями статьи 27 Закона № 44-ФЗ)
	

	31
	Размер обеспечения заявки на участие в закупке

(указывается, если заказчиком выбран способ определения поставщика конкурс или аукцион)
	

	32
	Порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке

(устанавливается в соответствии с требованиями статьи 44 Закона № 44-ФЗ)
	

	33
	Условия банковской гарантии (в том числе срок ее действия)

(устанавливается в соответствии с требованиями статьи 45 Закона № 44-ФЗ)
	

	34
	Размер обеспечения исполнения контракта и порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению

(устанавливается в соответствии с требованиями статьи 96 Закона № 44-ФЗ)
	

	35
	Информация о банковском сопровождении контракта

(устанавливается в соответствии со статьей 35 Закона № 44-ФЗ)
	

	36
	Критерии оценки заявок на участие в открытом конкурсе, величины значимости этих критериев
 (указываются критерии в соответствии с требованиями статьи 32 Закона № 44-ФЗ)
	

	37
	Применение национального режима при осуществлении закупки

 (устанавливается при необходимости в соответствии с требованиями статьи 14 Закона № 44-ФЗ)
	

	38
	Преимущества организациям инвалидов, учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы в отношении предлагаемой ими цены контракта

(устанавливается при необходимости в соответствии с требованиями статьи 28 и статьи 29 Закона № 44-ФЗ)
	

	39
	Требования к участникам закупки: 

(устанавливаются в соответствии с п. 1 ч. 1 ст. 31 Закона №44-ФЗ, и исчерпывающий перечень документов, которые должны быть представлены участниками закупки (лицензии, допуски СРО и др.))

	

	40
	Дополнительные требования к участникам закупки:

 (устанавливаются в соответствии с п. 1 ч. 2 ст. 31 Закона №44-ФЗ, и исчерпывающий  перечень документов, которые подтверждают соответствие участников закупок дополнительным требованиям)

	

	41
	Возможность заказчика увеличить по согласованию с участником закупки количество товара при заключении контракта в соответствии с частью 18 статьи 34 Закона № 44-ФЗ
	

	42
	Возможность заказчика увеличить или уменьшить предусмотренное контрактом количество товара, объем работы или услуги не более чем на 10% по соглашению сторон в соответствии с п.п. б п.1 ч.1 ст.95 Закона №44-ФЗ
	


Приложение к заявке:
1) техническое задание (спецификация);
2) проект контракта;
3) обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота).

Руководитель заказчика ____________________   _________________________

                                                                        (подпись)                                     (расшифровка подписи)

М.П.

 «____»__________ 20__г.

Приложение 1
к заявке на размещение заказа

УТВЕРЖДАЮ:
_____________________________________

(Руководитель заказчика)

________________ (Ф.И.О. руководителя)

                                                  (подпись)
«___»________ 201   г.

Техническое задание (спецификация)

_______________________________________________________________

(на поставку товара, выполнение работ, оказание услуг – указать необходимое)
1. _________________________________________________________________________
(наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты,
номер контактного телефона заказчика)
2. Условия контракта:

2.1. ______________________________ (наименование объекта закупки);

2.2. Описание объекта закупки:

	Качественные характеристики объекта закупки
	

	Технические характеристики объекта закупки
	

	Функциональные характеристики объекта закупки
	

	Эксплуатационные характеристики объекта закупки 

(указываются при необходимости)
	

	Спецификации, планы, чертежи, эскизы, фотографии, результаты работы, тестирования, требования, в том числе в отношении проведения испытаний, методов испытаний, упаковки в соответствии с требованиями ГК Российской Федерации, маркировки, этикеток, подтверждения соответствия, процессов и методов производства в соответствии с требованиями технических регламентов, стандартов, технических условий, а также в отношении условных обозначений и терминологии необходимые для описания объекта закупки
	

	Изображение поставляемого товара, позволяющее его идентифицировать

(предоставляется, если в документации должно содержаться требование о соответствии поставляемого товара изображению товара, на поставку которого заключается контракт)
	

	Место, даты начала и окончания, порядок и график осмотра участниками закупки образца или макета товара, на поставку которого заключается контракт

(указывается, если в документации должно содержаться требование о соответствии поставляемого товара образцу или макету товара, на поставку которого заключается контракт)         
	

	Требования:

 к гарантийному сроку товара, работы, услуги и (или) объему предоставления гарантий их качества,

 к гарантийному обслуживанию товара, 

 к расходам на эксплуатацию товара, 

 к обязательности осуществления монтажа и наладки товара, 

к обучению лиц, осуществляющих использование и обслуживание товара.

(устанавливаются заказчиком при необходимости) 
	

	Требования:

        к гарантийному сроку товара и (или) объему предоставления гарантий его качества, 

        к гарантийному обслуживанию товара, 

        к расходам на обслуживание товара в течение гарантийного срока, 

        к осуществлению монтажа и наладки товара, если это предусмотрено технической документацией на товар.

(устанавливаются заказчиком в случае определения поставщика машин и оборудования) 
	

	Требования:

к предоставлению гарантии производителя и (или) поставщика товара,

 к сроку действия такой гарантии. 

Предоставление такой гарантии осуществляется вместе с товаром.

(устанавливаются заказчиком в случае определения поставщика новых машин и оборудования)
	


2.3. _______________________________ (количество товара, объем работы, услуги)

2.4. _______________________________ (место доставки товара, место выполнения работы, оказания услуги)

2.5. _______________________________ (сроки поставки товара или завершения работы либо график оказания услуг)

2.6. _______________________________ (начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), рублей)
или

   _______________________________ (начальная   (максимальная)   цена   запасных частей или каждой запасной части к технике, оборудованию, цена единицы работы или услуги, рублей)
2.7. _______________________________  (источник финансирования закупки)
Приложение 1
к Техническому заданию

В настоящем приложении указаны показатели, позволяющие определить соответствие закупаемого товара, работы, услуги потребностям Заказчика.

	№ п/п
	Наименование объекта закупки
	Технические и функциональные характеристики объекта закупки

	
	
	Показатели
	Значение

	
	
	
	Min

значение
	Max

значение
	Неизменяемое значение

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	….
	
	
	
	
	


Приложение 2
к заявке на размещение заказа

ПРОЕКТ КОНТРАКТА (ДОГОВОРА)

Проект контракта должен быть подготовлен в соответствии с требованиями статей 34, 94, 95, 96 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».
Приложение 3
к заявке на размещение заказа

УТВЕРЖДАЮ:
_____________________________________

(Руководитель заказчика)

________________ (Ф.И.О. руководителя)

                                                  (подпись)
«___»________ 201   г.

Обоснование начальной (максимальной) цены контракта *
	№ п/п
	Товар
	Количество
	НМЦК
	Поставщик 1
	Поставщик 2
	Поставщик 3
	Источник информации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	


*Указана примерная форма таблицы для обоснования начальной (максимальной) цены контракта. Заказчик вправе использовать иную форму таблицы для обоснования начальной (максимальной) цены контракта.

Начальная (максимальная) цены контракта должна быть определена и обоснована заказчиком в соответствии с требованиями статьи 22 Федерального закона от 05.04.2013 №44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 
Заказчик должен указать применяемый метод определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта.

При определении начальной (максимальной) цены контракта заказчик должен руководствоваться Методическими рекомендациями по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, устанавливаемыми федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок (Приказ Минэкономразвития России от 02.10.2013 N 567 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению методов определения начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)»).

. 
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