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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«09» октября 2017 г.
	№ 386-п

	гп Северо-Енисейский


Об официальном сайте Северо-Енисейского района
(актуальная редакция, с учетом изменений внесенных постановлением администрации Северо-Енисейского района от 30.05.2019 № 189-п, от 15.06.2022 № 264-п, от 30.01.2023 № 44-п)
В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 26.04.2013 № 641-50 «Об информационном обеспечении жителей Северо-Енисейского района о деятельности органов местного самоуправления и официальном сайте Северо-Енисейского района», руководствуясь ст. 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

2. пункт 2 исключен (в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
3. пункт 3 исключен (в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
4. Предложить руководителям Северо-Енисейского районного Совета депутатов, Контрольно-счетной комиссии Северо-Енисейского района и Территориальной избирательной комиссии Северо-Енисейского района Красноярского края предоставлять в управление делами администрации Северо-Енисейского района изданные (принятые) ими правовые акты, информацию, иные сведения, размещение которых в сети «Интернет» предусмотрено законодательством Российской Федерации и Красноярского края, иными нормативными правовыми актами, для размещения на официальном сайте муниципального образования Северо-Енисейский район.

5. Руководителям структурных подразделений, территориальных функциональных органов, отделов администрации Северо-Енисейского района:

1) обеспечить постоянную и своевременную актуализацию (корректировку) информации, предусмотренной пунктом 3.3. Положения об официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденному в приложении к настоящему постановлению, в части предоставления сведений о подведомственной организации (включая информацию о подведомственных учреждениях);

2) не позднее десяти рабочих дней со дня вступления в силу настоящего постановления, а в случае временного отсутствия подчиненных работников (нахождения их в отпуске, служебной командировке, временной нетрудоспособности и др.) в течение семи рабочих дней после выхода их на работу, ознакомить работников возглавляемых структурных подразделений, территориальных, функциональных органов, отделов администрации района с настоящим постановлением. (в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
6. Руководителям муниципальных учреждений и муниципальных предприятий Северо-Енисейского района, учредителем которых является администрация Северо-Енисейского района обеспечить постоянную и своевременную актуализацию (корректировку) информации, предусмотренной пунктом 3.3. Положения об официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», утвержденному в приложении к настоящему постановлению, в части предоставления сведений о подведомственной организации.(в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
7. Признать утратившими силу следующие постановления администрации Северо-Енисейского района:
от 11.05.2011 № 221-п «Об утверждении в новой редакции Положения об официальном интернет-сайте муниципального образования Северо-Енисейский район»;

от 28.06.2011 № 293-п «О внесении изменений в постановление администрации района № 221-п от 11.05.2011 «Об утверждении в новой редакции Положения об официальном интернет-сайте муниципального образования Северо-Енисейский район»;

от 19.10.2011 № 507-п «О внесении изменений в постановление администрации района № 221-п от 11.05.2011 «Об утверждении в новой редакции Положения об официальном интернет-сайте муниципального образования Северо-Енисейский район»;
от 12.08.2013 №385-п «Об официальном сайте Северо-Енисейского района»;

от 26.05.2015 № 186-п «О внесении изменений в постановление администрации Северо-Енисейского района от 12.08.2013 № 385-п «Об официальном сайте Северо-Енисейского района».

8. Отделу бухгалтерского учета и отчетности администрации Северо-Енисейского района предусмотреть ежегодное финансирование на оплату услуг по сопровождению и развитию официального сайта Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с документами (заявками), предоставляемыми главным специалистом по связям с общественностью управления делами администрации района.
(в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 30.05.2019 № 189-п, от 30.01.2023 № 44-п)

9. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы района по социальным вопросам. (в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
10. Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Северо-Енисейский район в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава Северо-Енисейского района




И.М. Гайнутдинов
Приложение 1
к постановлению администрации
Северо-Енисейского района
от 09.10.2017 № 386-п
(в редакции постановлений
администрации Северо-Енисейского
района от 15.06.2022 №264-п, от 30.01.2023 № 44-п)
Положение
об официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1.Общие положения
1.1. Настоящее Положение об официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», решением Северо-Енисейского районного Совета депутатов от 26.04.2013 № 641-50 «Об информационном обеспечении жителей Северо-Енисейского района о деятельности органов местного самоуправления и официальном сайте Северо-Енисейского района».
1.2. Официальный сайт Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный Сайт) является муниципальной информационной системой общего пользования, размещенной в сети Интернет, в состав которой входят информационные ресурсы, содержащие официальную информацию о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Северо-Енисейский район Красноярского края, за исключением официальной информации, для обязательного размещения которой в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», согласно действующему законодательству, определены иные сайты.
1.3. Официальный Сайт функционирует на принципах:

системности представления информации;

интерактивности;

открытости и доступности;

объективности и точности.

1.4. Основным языком информационных материалов официального Сайта является русский язык.

1.5. Адрес официального Сайта Северо-Енисейского района в сети Интернет: www.admse.ru.

1.6. Информация, размещаемая на официальном Сайте, является официальной, публичной и бесплатной.

1.7. На официальном Сайте создаются интерактивные сервисы (опросы, обсуждения, анкеты, голосования, блоги, онлайн-конференции, формы для направления обращений граждан, поисковые и другие интерактивные сервисы), ссылки на официальные сайты органов государственной власти Красноярского края и Российской Федерации, специализированные сайты в сети Интернет. (пункт введен в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
1.8. Официальный Сайт является дополнительным средством для обеспечения возможности обращения граждан в администрацию Северо-Енисейского района. Рассмотрение обращений, поступивших на официальный Сайт, осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», постановления администрации Северо-Енисейского района «Об утверждении порядка рассмотрения обращений и приема граждан в администрации Северо-Енисейского района. (пункт введен в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
2. Цели и задачи
2.1. Целями официального Сайта являются:

оперативное и полное предоставление населению необходимой официальной информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Северо-Енисейский район;

создание всестороннего и достоверного образа муниципального образования Северо-Енисейский район Красноярского края в российском и мировом информационном пространстве, о его экономическом, социальном и культурном потенциале;

обнародование позиции руководства муниципального образования Северо-Енисейский район по тем или иным актуальным проблемам политической и общественной жизни Северо-Енисейского района;

повышение доверия к органам местного самоуправления за счет создания более открытой и прозрачной системы управления;

формирование общественного мнения и усиление интереса к деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Северо-Енисейский район;

формирование имиджа Северо-Енисейского района, повышение его инвестиционной привлекательности;

интерактивное взаимодействие органов местного самоуправления с гражданами и хозяйствующими субъектами посредством сети Интернет.

2.2. Основными задачами функционирования официального Сайта являются:

интенсификация процессов взаимодействия муниципальных органов власти с гражданами и организациями, сокращение времени на их информационное обеспечение;

обеспечение информационной открытости муниципальных органов власти Северо-Енисейского района для населения;

повышение эффективности существующих механизмов общественного контроля деятельности муниципальных органов власти района.

3. Требования к информационному наполнению
(раздел 3 в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
3.1. Информационное наполнение официального Сайта формируется из информационных сообщений, представленных источниками информации - внутренними и внешними.

3.1.2. Внутренними источниками информации являются:

Глава Северо-Енисейского района;

Северо-Енисейский районный Совет депутатов;

отраслевые органы администрации Северо-Енисейского района с правами юридического лица;
отраслевые и территориальные органы администрации Северо-Енисейского района;

Контрольно - счетная комиссия Северо-Енисейского района;

Территориальная избирательная комиссия Северо-Енисейского района.

3.1.3. Внешними источниками информации являются:

муниципальные учреждения, организации и предприятия муниципального района;

федеральные и региональные органы исполнительной власти Российской Федерации.

3.2. В зависимости от периодичности обновления информация делится на следующие категории:

постоянная информация (не обновляется либо обновляется крайне редко в части внесения дополнений или уточнений);

периодически обновляемая информация (обновляется по мере необходимости);

разовая информация (обновляется часто, после чего прежние данные теряют свою актуальность и переходят в разряд архивных).

3.3. Обязательными сведениями о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования Северо-Енисейский район для размещения на официальном Сайте являются:

3.3.1. Общая информация об органе местного самоуправления, в том числе:

наименование и структура органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов приемных органов местного самоуправления;

сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений указанных органов, а также перечень нормативных правовых актов, определяющих их;

перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций, информацию об официальных сайтах и официальных страницах подведомственных организаций (при наличии) с электронными адресами официальных сайтов и указателями данных страниц в сети «Интернет»;

сведения о руководителе органа местного самоуправления, руководителях структурных подразделений, муниципальных предприятий и учреждений (фамилии, имена, отчества (при наличии), а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них);

сведения о депутатах Северо-Енисейского районного Совета депутатов;

перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органов местного самоуправления;

сведения о средствах массовой информации, учрежденных органами местного самоуправления;

информация об официальных страницах органа местного самоуправления с указателями данных страниц в сети «Интернет»;

информация о проводимых органом местного самоуправления или подведомственными организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся органом местного самоуправления на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информацию о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме;

информация о проводимых органом местного самоуправления публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием Единого портала;

сведения об учреждениях и предприятиях краевого и федерального подчинения, находящихся на территории района (такие сведения размещаются при наличии соответствующей информации, поступившей от указанных учреждений и предприятий).

3.3.2. Информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления:

нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, иные дополнительные сведения - в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

административные регламенты предоставления муниципальных услуг;

установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органом местного самоуправления.

3.3.3. Информация об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, международном сотрудничестве, включая официальные тексты соответствующих международных договоров Российской Федерации, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

3.3.4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации.

3.3.5. Информация о результатах проверок органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в органе местного самоуправления, подведомственных организациях.

3.3.6. Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений Главы Северо-Енисейского района, иных должностных лиц органа местного самоуправления района.

3.3.7. Статистическая информация о деятельности органов местного самоуправления, в том числе:

а) статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

б) сведения об исполнении бюджета Северо-Енисейского района.
в) сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.

3.3.8. Информация о кадровом обеспечении, в том числе:

а) порядок поступления граждан на муниципальную службу;

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления.

3.3.9. Информация о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, в том числе:

а) порядок и время приема граждан, в том числе представителей организаций, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения, к полномочиям которого отнесена организация приема граждан, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

в) обзоры обращений лиц, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

3.3.10. Информация о деятельности подведомственных организаций, размещаемая органом местного самоуправления на официальном Сайте, в зависимости от сферы деятельности указанной организации должна содержать:

1) общую информацию о подведомственной организации, в том числе:

а) наименование и структуру подведомственной организации, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб, а также информацию о наличии официальной страницы подведомственной организации с указателем данной страницы в сети «Интернет»;

б) сведения о полномочиях, задачах и функциях подведомственной организации, ее структурных подразделений, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) сведения о руководителях подведомственной организации, ее структурных подразделений (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

2) иную информацию, в том числе о деятельности органа местного самоуправления и подведомственных организаций с учетом требований Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

3.4. К размещению на официальном Сайте запрещена информация:

нарушающая нормы действующего законодательства;

относимая по действующему законодательству к информации ограниченного доступа;

затрагивающая честь, достоинство и деловую репутацию физических и юридических лиц;

нарушающая авторское право; 

содержащая ненормативную лексику;

содержащая коммерческую рекламу.
4. Статус публикуемой информации

4.1. Частичное или полное использование материалов официального Сайта в средствах массовой информации или других источниках возможно только при условии обязательной ссылки на ее источник.

4.2. Содержательная структура страниц официального Сайта должна определяться его основными задачами, соответствующей формой и стилистикой, соответствовать законодательным нормам, регулирующим деятельность средств массовой информации.

4.3. Запрещается использовать официальный Сайт в предвыборной агитации, за исключением случаев информирования избирателей в соответствии с законодательством Российской Федерации и Красноярского края, а также распространять через него любые материалы, имеющие статус коммерческих.

5. Организация работы официального Сайта

(раздел 5 в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
5.1. Информационное наполнение официального Сайта, размещение, редактирование и удаление информации на нем осуществляется Управлением делами администрации Северо-Енисейского района, в лице главного специалиста по связям с общественностью Управления делами администрации Северо-Енисейского района (далее- Главный специалист).

5.2. Информация для размещения на официальном сайте предоставляется в Управление делами администрации Северо-Енисейского района в электронном виде в сопровождении бумажного носителя с подписью руководителя соответствующего источника.

5.2.1. Структура заявки на размещение информации включает в себя:

наименование источника информации;

краткое обоснование внесения информации;

раздел (подраздел) сайта, для которого предназначена информация;

дата начала активности информационного сообщения;

дата окончания активности информационного сообщения;

контактная информация ответственного сотрудника;

наименование сообщения;

текст сообщения;

подпись руководителя источника информации;

Ф.И.О. и телефон исполнителя.

В случае необходимости размещения информации в кратчайший срок, ставится отметка «срочно». Такой документ рассматривается Главным специалистом во внеочередном порядке.

5.2.2 Сроки опубликования информации Главным специалистом на официальном сайте:

постоянная информация - в течение 5-ти рабочих дней со дня предоставления;

периодически обновляемая информация - в течение 3-х рабочих дней со дня предоставления;

разовая информация: оперативная либо новостная - не позднее первой половины рабочего дня, следующего после дня предоставления;

информация с отметкой «срочно» - в течение рабочего дня.
6. Редакционный совет официального Сайта

(раздел удален постановлением администрации Северо-Енисейского района от 15.06.2022 №264-п) 
7. Ответственность

(раздел 7в редакции постановления администрации Северо-Енисейского района от 30.01.2023 № 44-п)
7.1. Ответственными за своевременность предоставления информации, ее точность, объективность, а также за стиль, орфографию и пунктуацию информационного сообщения являются: 

лица, за подписью которых представлена соответствующая информация для размещения;

за раздел официального Сайта «Комитет по управлению муниципальным имуществом» - руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района, а в периоды его временного отсутствия - лицо, на которое возложены его должностные обязанности.

7.2. Ответственными за своевременное опубликование представленной информации несут:

главный специалист по связям с общественностью Управления делами администрации Северо-Енисейского района;

начальник Управления делами администрации Северо-Енисейского района;

в разделе официального Сайта «Комитет по управлению муниципальным имуществом» - руководитель Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации Северо-Енисейского района, а в периоды его временного отсутствия - лицо, на которое возложены его должностные обязанности.
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Северо-Енисейского района от 09.10.2017 № 386-п
(исключен в новой редакции постановления
администрации Северо-Енисейского района от 15.06.2022 № 264-п)
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