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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«06» мая 2019 г.
	№ 161-п  

	гп Северо-Енисейский


Об организации и осуществлении первичного воинского учета в населенных пунктах Северо-Енисейского района, на территориях которых отсутствуют подразделения военных комиссариатов

	В целях реализации государственных полномочий по осуществлению первичного воинского учета в населенных пунктах Северо-Енисейского района, на территориях которых отсутствуют подразделения военных комиссариатов, в соответствии с Федеральным конституционным законом от 14.10.2005 № 6-ФКЗ «Об образовании в составе Российской Федерации нового субъекта Российской Федерации в результате объединения Красноярского края, Таймырского (Долгано-Ненецкого) автономного округа и Эвенкийского автономного округа», Федеральными законами от 31.05.1996 № 61-ФЗ «Об обороне», от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», руководствуясь постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления, утвержденных начальником Генерального штаба Вооруженных сил Российской Федерации 11.07.2017, а также учитывая постановления администрации Северо-Енисейского района от 11.01.2019 № 6-п «Об утверждении порядков взаимодействия Финансового управления администрации Северо-Енисейского района и главных распорядителей средств бюджета Северо-Енисейского района при использовании средств межбюджетных трансфертов, поступающих в бюджет Северо-Енисейского района» и от 07.07.2016 № 441-п «Об утверждении Порядка расходования средств субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты», статьей 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Утвердить Положение об организации и осуществлении первичного воинского учета в администрациях населенных пунктах Северо-Енисейского района, на территориях которых отсутствуют подразделения военных комиссариатов, согласно приложению 1 к настоящему постановлению.
	2. Утвердить функциональные обязанности работников администраций населенных пунктов Северо-Енисейского района, осуществляющих первичный воинский учет, согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
3. Установить, что координацию деятельности работников администраций населенных пунктов Северо-Енисейского района, осуществляющих первичный воинский учет, методическую помощь в решении вопросов, а также организацию обеспечения их деятельности, связанной с осуществлением переданных Российской Федерацией органам местного самоуправления Северо-Енисейского района полномочий на осуществление первичного воинского учета, осуществляет начальник отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации Северо-Енисейского района Терехин Ю.Г.
4. Управлению делами администрации Северо-Енисейского района (Гейман А.Ю.) совместно с главами администраций населенных пунктов Северо-Енисейского района, начальником отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации Северо-Енисейского района внести необходимые изменения в Положения об администрациях населенных пунктов и должностные инструкции специалистов администраций населенных пунктов Северо-Енисейского района, осуществляющих первичный воинский учет, с учетом утвержденных настоящим постановлением функциональных обязанностей, а также в должностную инструкцию начальника отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации Северо-Енисейского района.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы района Рябцева А.Н.
	6. Постановление вступает в силу со дня опубликования в газете «Северо-Енисейский ВЕСТНИК» и подлежит размещению на официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Глава Северо-Енисейского района                                    И. М. Гайнутдинов


Приложение 1
к постановлению администрации
 Северо-Енисейского района
от «06» 05.2019 № 161-п



ПОЛОЖЕНИЕ
об организации и осуществлении первичного воинского учета
в населенных пунктах Северо-Енисейского района на территориях, 
которых отсутствуют подразделения военных комиссариатов 
(далее - Положение)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

	1.1. Настоящее Положение с учетом наделения администрации Северо-Енисейского района государственными полномочиями по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, в соответствии с Федеральным законом от 28 марта 1998 года № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», а также предоставления администрации Северо-Енисейского района субвенции на осуществление указанных полномочий определяет порядок ведения первичного воинского учета в администрациях населенных пунктов Северо-Енисейского района, на территориях которых отсутствуют подразделения военных комиссариатов, а именно:
в администрации п. Тея, 
в администрации п. Новая Калами и п. Енашимо, 
в администрации п. Вангаш и п. Новоерудинский, 
в администрации п. Брянка и п. Пит-Городок, 
в администрации п. Вельмо и д. Куромба. 
1.2. Первичный воинский учет (далее – ПВУ) в вышеуказанных администрациях населенных пунктов осуществляет специалист администрации соответствующего населенного пункта (населенных пунктов), на которого возложены обязанности по ведению ПВУ (далее - специалист), в соответствии с должностной инструкцией. 
	На период отсутствия специалиста обязанность по исполнению настоящих полномочий возлагается на лицо, его замещающее, или главу администрации соответствующего населенного пункта (населенных пунктов), для чего предварительно главой администрации населенного пункта (населенных пунктов) готовится служебная записка на имя Главы Северо-Енисейского района с соответствующим ходатайством. На основании данной записки готовится проект распоряжения Главы Северо-Енисейского района о временном исполнении обязанностей по осуществлению первичного воинского учета.
	1.3. Непосредственное руководство деятельностью специалистов по осуществлению ПВУ осуществляют главы администраций соответствующих населенных пунктов.
1.4. Специалист в своей деятельности руководствуется Федеральными законами от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 26.02.1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете», Методическими рекомендациями по осуществлению первичного воинского учета в органах местного самоуправления (утв. Минобороны России 11.07.2017), настоящим Положением и иными правовыми актами в области осуществления ПВУ.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

	2.1. Основными задачами осуществления ПВУ в населенных пунктах Северо-Енисейского района, указанных в пункте 1.1 настоящего Положения, являются:
а) обеспечение исполнения гражданами воинской обязанности, установленной законодательством Российской Федерации;
б) документальное оформление сведений воинского учета о гражданах, состоящих на воинском учете;
в) анализ количественного состава и качественного состояния призывных и мобилизационных людских ресурсов для их эффективного использования в интересах обеспечения обороны страны и безопасности государства;
г) иные предусмотренные законодательством задачи.

3. ФУНКЦИИ

	3.1. Основными функциями специалистов в соответствующем населенном пункте (населенных пунктах) являются: 
а) обеспечивать выполнение функций, возложенных на администрацию населенного пункта (населенных пунктов) в повседневной деятельности по ПВУ;
б) осуществлять ПВУ граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории населенного пункта, а также граждан, не имеющих регистрации по месту жительства и месту пребывания или прибывших на место пребывания на срок более трех месяцев и не имеющих регистрации по месту пребывания;
в) выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, указанных в подпункте «б» настоящего пункта, обязанных состоять на воинском учете;
г) вести учет организаций, находящихся на территории населенного пункта, и контролировать ведение в них воинского учета;
д) сверять не реже одного раза в год документы ПВУ с документами воинского учета военного комиссариата Северо-Енисейского района и организаций;
е) по указанию военного комиссариата Северо-Енисейского района оповещать граждан о вызовах в военный комиссариат;
ж) своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах ПВУ, и в установленные сроки сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат Северо-Енисейского района;
з) представлять ежегодно в военный комиссариат Северо-Енисейского района до 01 ноября списки граждан мужского пола, достигших возраста 15 лет, и граждан мужского пола, достигших возраста 16 лет, а до 01 октября - списки граждан мужского пола, подлежащих первоначальной постановке на воинский учет в следующем году;
и) разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные подпунктом 19 пункта 3 статьи 2 Федерального закона от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и иным законодательством Российской Федерации и Положением о воинском учете, и осуществлять контроль за их исполнением;
к) вести прием граждан по вопросам осуществления ПВУ.

4. ПРАВА

4.1. Специалист имеет право:
а) вносить предложения по запросу и получению в установленном порядке необходимых материалов и информации от федеральных органов государственной власти, органов исполнительной власти Красноярского края, органов местного самоуправления Северо-Енисейского района, а также от учреждений и организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности;
б) запрашивать и получать от администрации Северо-Енисейского района (в лице отдела по вопросам мобилизационной подготовки и гражданской обороны администрации района, управления делами администрации района) аналитические материалы, предложения по сводным планам мероприятий и информацию об их выполнении, а также другие материалы, необходимые для эффективного выполнения возложенных на них задач;
в) организовывать взаимодействие в установленном порядке и вести служебную переписку с органами местного самоуправления, общественными объединениями, а также организациями по вопросам, отнесенным к осуществлению возложенных полномочий;
г) иные права, предусмотренные законодательством об осуществлении ПВУ.

5. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

	5.1. Финансовое обеспечение расходов на осуществление переданных Российской Федерацией органам местного самоуправления полномочий на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, предоставляются в виде субвенций из федерального бюджета. 
5.2. Порядок расходования и учета субвенций осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.04.2006 № 258 «О субвенциях на осуществление полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты» и Порядком расходования средств субвенции на осуществление отдельных государственных полномочий по первичному воинскому учету на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты, утвержденным постановлением администрации Северо-Енисейского района.


Приложение 2
к постановлению администрации
 Северо-Енисейского района
от «06» 05.2019 № 161-п


Функциональные обязанности 
специалистов администраций населенных пунктов Северо-Енисейского района, осуществляющих первичный воинский учет 

Специалист администрации населенного пункта (населенных пунктов) Северо-Енисейского района, осуществляющий первичный воинский учет (далее - ПВУ), обязан:
1. В целях организации и обеспечения сбора, хранения и обработки сведений, содержащихся в документах ПВУ:
а) осуществлять ПВУ граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу, проживающих или пребывающих (на срок более трех месяцев) на территории населенного пункта, а также граждан, не имеющих регистрации по месту жительства и месту пребывания или прибывших на место пребывания на срок более трех месяцев и не имеющих регистрации по месту пребывания;
б) выявлять совместно с органами внутренних дел граждан, указанных в подпункте «а» настоящего пункта и подлежащих постановке на воинский учет;
в) вести учет организаций, находящихся на территории населенного пункта (населенных пунктов), и контролировать ведение в них воинского учета в установленном порядке;
г) вести и хранить документы ПВУ в машинописном и электронном видах в установленном порядке.
2. В целях поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах ПВУ, и обеспечения поддержания в актуальном состоянии сведений, содержащихся в документах воинского учета:
а) сверять не реже 1 раза в год документы первичного воинского учета с документами воинского учета военного комиссариата Северо-Енисейского района и организаций;
б) своевременно вносить изменения в сведения, содержащиеся в документах первичного воинского учета, и в установленный законодательством срок сообщать о внесенных изменениях в военный комиссариат Северо-Енисейского района;
в) разъяснять должностным лицам организаций и гражданам их обязанности по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации, установленные подпунктом 19 пункта 3 статьи 2 Федерального закона от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и иным законодательством Российской Федерации, осуществлять контроль за их исполнением, а также информировать об ответственности за неисполнение указанных обязанностей в установленном порядке;
г) представлять в двухнедельный срок в военный комиссариат Северо-Енисейского района сведения о случаях неисполнения должностными лицами организаций и гражданами обязанностей по воинскому учету, мобилизационной подготовке и мобилизации (в части подпункта 19 пункта 3 статьи 2 Федерального закона от 26 февраля 1997 года № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации») в установленном порядке.
3. При постановке граждан на воинский учет проверять:
а) наличие и подлинность военных билетов (справок взамен военных билетов, временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) или удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, а также подлинность записей в них, наличие мобилизационных предписаний (для военнообязанных при наличии в военных билетах отметок об их вручении), отметок в документах воинского учета о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства, отметок в паспортах граждан Российской Федерации об их отношении к воинской обязанности, жетонов с личными номерами Вооруженных Сил Российской Федерации (для военнообязанных запаса при наличии в военных билетах отметок об их вручении) и персональных электронных карт в установленном порядке;
б) соответствие военных билетов (справок взамен военных билетов, временных удостоверений, выданных взамен военных билетов) и удостоверений граждан, подлежащих призыву на военную службу, паспортным данным гражданина, наличие фотографии и ее идентичность владельцу, а во временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов, кроме того, и срок действия;
в) наличие отметок о снятии граждан с воинского учета по прежнему месту жительства и отметки о постановке офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, на воинский учет в военном комиссариате Северо-Енисейского района;
г) в случаях отсутствия в военных билетах (справках взамен военных билетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов), удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, и мобилизационных предписаниях отметки о постановке на воинский учет направлять офицеров запаса и граждан, подлежащих призыву на военную службу, в военный комиссариат Северо-Енисейского района;
д) при обнаружении в военных билетах (справках взамен военных билетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов), удостоверениях граждан, подлежащих призыву на военную службу, и мобилизационных предписаниях, неоговоренных исправлений, неточностей и подделок, неполного количества листов сообщать об этом в военный комиссариат Северо-Енисейского района для принятия соответствующих мер.
4. При приеме от граждан военного билета (справки взамен военного билета, временного удостоверения, выданного взамен военного билета) или удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу, выдать владельцу документа расписку по установленной форме.
5. Заполнять на офицеров запаса карточки первичного учета в установленном порядке.
6. Заполнять (в двух экземплярах) алфавитные карточки и учетные карточки на прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, карты первичного воинского учета призывников в установленном порядке. 
7. В случае невозможности оформления постановки граждан на воинский учет на основании представленных ими документов воинского учета оповещать граждан о необходимости личной явки в военный комиссариат Северо-Енисейского района.
8. На граждан, переменивших место жительства в пределах Северо-Енисейского района, а также граждан, прибывших с временными удостоверениями, выданными взамен военных билетов, заполнять и высылать в военный комиссариат Северо-Енисейского района сведения по установленной форме. 
9. В соответствии с указанием (решением) военного комиссара Северо-Енисейского района производить отметку о постановке гражданина на воинский учет (снятии с воинского учета) в установленном порядке.
10. О военнообязанных, прибывших из других районов (городов) или иного муниципального образования с мобилизационными предписаниями, сообщать в военный комиссариат Северо-Енисейского района в установленном порядке. Изымать мобилизационные предписания таких граждан в соответствии с указанием военного комиссара Северо-Енисейского района с проставлением соответствующей отметки в военных билетах.
11. Карточки первичного учета офицеров запаса, алфавитные карточки, учетные карточки солдат (матросов), сержантов (старшин), прапорщиков (мичманов) запаса и карты первичного воинского учета призывников размещать в соответствующие разделы учетной картотеки.
12. Представлять военные билеты (справки взамен военных билетов, временные удостоверения, выданные взамен военных билетов), алфавитные и учетные карточки прапорщиков, мичманов, старшин, сержантов, солдат и матросов запаса, мобилизационные предписания, список граждан, принятых на воинский учет без заполнения алфавитных и учетных карточек, карты первичного воинского учета призывников, удостоверения и список граждан, подлежащих призыву на военную службу, учетные карты, а также паспорта граждан Российской Федерации с отсутствующими в них отметками об отношении граждан к воинской обязанности в установленные сроки в военный комиссариат Северо-Енисейского района для оформления постановки на воинский учет.
13. При снятии граждан с воинского учета представлять в военный комиссариат Северо-Енисейского района документы воинского учета и паспорта в случае отсутствия в них отметок об отношении граждан к воинской обязанности для соответствующего оформления указанных документов. Оповещать офицеров запаса и призывников о необходимости личной явки в военный комиссариат Северо-Енисейского района для снятия с воинского учета. У военнообязанных, убывающих за пределы Северо-Енисейского района, в соответствии с указанием (решением) военного комиссара Северо-Енисейского района изымать мобилизационные предписания с проставлением соответствующей отметки в военных билетах (справках взамен военных билетов, временных удостоверениях, выданных взамен военных билетов). В случае необходимости уточнения военно-учетных данных военнообязанных оповещать их о необходимости личной явки в военный комиссариат Северо-Енисейского района. При приеме от граждан документов воинского учета и паспортов выдать расписку по установленной форме.
14. В соответствии с указанием (решением) военного комиссара Северо-Енисейского района производить отметку о снятии с воинского учета в установленном порядке.
15. По решению военного комиссара Северо-Енисейского района изымать мобилизационное предписание у гражданина, убывающего за пределы Северо-Енисейского района, с проставлением соответствующей отметки в военном билете.
16. Составлять и представлять в военный комиссариат Северо-Енисейского района в установленные сроки списки граждан, убывших на новое место жительства за пределы Северо-Енисейского района без снятия с воинского учета.
17. Составлять и представлять в военный комиссариат Северо-Енисейского района в установленные сроки сведения о гражданах, снятых с воинского учета, вместе с изъятыми мобилизационными предписаниями.
18. Изымать (получать) документы воинского учета умерших граждан и направлять их в военный комиссариат Северо-Енисейского района в соответствии с указанием (решением) военного комиссара Северо-Енисейского района. О невозможности получения у родственников умершего его военного билета (временного удостоверения, выданного взамен военного билета) или удостоверения гражданина, подлежащего призыву на военную службу, сообщать в военный комиссариат Северо-Енисейского района в установленном порядке.
19. Хранить документы ПВУ граждан, снятых с воинского учета, до очередной сверки с учетными данными военного комиссариата Северо-Енисейского района, после чего уничтожать их в установленном порядке с составлением акта.
20. Ежегодно в установленные сроки представлять в военный комиссариат Северо-Енисейского района отчет о результатах осуществления ПВУ в предшествующем году по установленной форме.
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