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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«18 »  октября 2013 г.
	№ 513-п

	р.п. Северо-Енисейский


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 №  373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением администрации Северо-Енисейского района от 29.12.2010 № 453-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения администрацией Северо-Енисейского района административных регламентов предоставления муниципальных услуг» и статьей 34 Устава района,  ПОСТАНОВЛЯЮ:
       1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

       2. Признать утратившим силу постановление администрации Северо-Енисейского района от 29.12.2010 № 454-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».
       3. Признать утратившим силу постановление администрации Северо-Енисейского района от 18.07.2012 № 317-п  «О внесении изменений в постановление администрации района от 29.12.2010г. №454-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению  администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

        4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы администрации района  А.Н. Рябцева.
        5. Постановление  вступает в силу с момента опубликования в газете «Северо-Енисейский Вестник».
Глава администрации 
Северо-Енисейского района                                                                Т.Л.Калинина
	
	Приложение №1 к постановлению

администрации района

от18.10.2013г.. № 513-п
 


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

"ПОДГОТОВКА И ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СТРОИТЕЛЬСТВО,

 РЕКОНСТРУКЦИЮ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,
 А ТАКЖЕ НА ВВОД ОБЪЕКТОВ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ" 

АДМИНИСТРАЦИЕЙ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» (далее – муниципальной услуги).

1.2. Получателями муниципальной услуги (далее - Застройщики), имеющими намерение получить разрешение на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также разрешение на ввод объектов в эксплуатацию (далее – Разрешение), выступают:

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности.

1.3. Порядок информирования Застройщиков о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование осуществляется:

1) при непосредственном обращении Застройщика к специалисту отдела архитектуры и градостроительства администрации района, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее – Специалист) в часы приема:

понедельник с 15-00 до 18-00

вторник
   с 09-00 до 13-00

среда             с 15-00 до 18-00

четверг          с 09-00 до 13-00

Место нахождения органа администрации Северо-Енисейского района, уполномоченного от имени администрации Северо-Енисейского района на предоставление указанной муниципальной услуги: Красноярский край, рп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48, кабинет 4.

2) посредством телефонной связи: телефон 8 (391-60) 21-0-60 (приемная администрации Северо-Енисейского района);

3) на официальном сайте администрации Северо-Енисейского района – www.admse.ru в разделе «Муниципальные услуги».

4) посредством электронной почты – адрес - archse@list.ru;
5) на едином портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края – www.gosuslugi.krskstate.ru;

6) посредством почтовой связи (663282, Красноярский край, Северо-Енисейский район, рп Северо-Енисейский, ул. Ленина, д. 48).

При обращении Застройщика  Специалист должен подробно проинформировать его по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе:

· о получателях муниципальной услуги; 

· о перечне необходимых документов, которые Застройщик представляет лично;

· о перечне необходимых и обязательных услуг для предоставления  муниципальной услуги;

· о месте нахождения, номере телефона специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

· о времени приема специалиста, ответственного за предоставление услуги;

· о сроке рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Продолжительность устного консультирования Застройщика о процедуре предоставления муниципальной услуги составляет не более 20 минут. 

Индивидуальное письменное информирование Застройшиков при их обращении в администрацию Северо-Енисейского района осуществляется путем направления им ответов почтовым отправлением и (или) в электронной форме.

Ответ на письменные заявления и заявления по электронной почте направляются Застройщику в срок, не превышающий 30 рабочих дней со дня регистрации обращения.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию».

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Северо-Енисейского района в лице структурного подразделения - отдела архитектуры и градостроительства администрации Северо-Енисейского района (далее по тексту - отдел), действующего на основании постановления администрации района №126-п от 20.04.2005г. «О разрешениях на строительство и ввод объектов в эксплуатацию»  (в редакции постановления администрации района от 28.12.2005г. №393-п). 

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача Застройщику разрешения на строительство, а также разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации района.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с действующим законодательством, а именно:

- Федеральным законом от 27.07.2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131 "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

        -  Постановлением Правительства Российской Федерации  от 24.11.2005 N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию"; 

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 120 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство";

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 N 121 "Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объектов в эксплуатацию";

- Уставом Северо-Енисейского района;

        - постановлением администрации Северо-Енисейского района от 20.04.2005г. №126-п «О разрешениях на строительство и ввод объектов в эксплуатацию»;   

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на строительство  необходим исчерпывающий перечень документов в соответствии с частью 7 статьи 51 Градостроительного Кодекса Градостроительным кодексом Российской Федерации:
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, согласно приложения №1;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории;

4) материалы, содержащиеся в проектной документации:

а) пояснительная записка;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, подъездов и проходов к нему, границ зон действия публичных сервитутов, объектов археологического наследия;

в) схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утвержденных в составе документации по планировке территории применительно к линейным объектам;

г) схемы, отображающие архитектурные решения;

д) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения (технологического присоединения) проектируемого объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

е) проект организации строительства объекта капитального строительства;

ж) проект организации работ по сносу или демонтажу объектов капитального строительства, их частей;

5) положительное заключение экспертизы проектной документации (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса  Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случае, предусмотренном частями 3,4 статьи 49 Градостроительного кодекса  Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае, если Застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации);

7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта;
  8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Документы, указанные в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW123;n=67881;fld=134;dst=100123
2, 3, 6 пункта 2.6.1. настоящего Регламента запрашиваются администрацией района в государственных органах подведомственных им организациях, органах местного самоуправления, подведомственных организацияхв распоряжении которых  находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если Застройщик  не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.1. настоящего Регламента  (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются Застройщиком самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с частью 9 статьи 51 Градостроительного кодекса  Российской Федерации для выдачи разрешения на строительство в целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:

1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, согласно приложения №2;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка;

4) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

Документы, указанные в подпункте 2 пункта 2.6.2 настоящего Регламента  (их копии или сведения, содержащиеся в них), направляются Застройщиком самостоятельно, если документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в подпунктах 
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2, 3 пункта 2.6.2. настоящего Регламента,  запрашиваются администрацией района в государственных органах, подведомственных им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления в распоряжении которых  находятся указанные документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами если Застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных администрацией района документов не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство.

 
2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с частью 3 статьи 55 Градостроительного  кодекса Российской Федерации  для получения разрешения на ввод в объекта в эксплуатацию:


1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, составленное по форме, согласно приложения №3;

2) правоустанавливающие документы на земельный участок;

3) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

4) разрешение на строительство;

5) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции  на основании договора);

6) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

7) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства           проектной документации, в том числе требованиям энергетической           эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов,         и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора,), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

8) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

9) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка         и планировочную организацию земельного участка и подписанная            лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного            объекта;

10) заключение органа государственного строительного надзора     (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

11) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте.
Указанные в подпунктах 7, 10 пункта 2.6.3. настоящего Регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта  капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается  соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии  с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности. 
Документы, указанные в подпунктах 

HYPERLINK consultantplus://offline/main?base=RLAW123;n=67881;fld=134;dst=100123
2, 3, 4, 10 пункта 2.6.3. настоящего Регламента, запрашиваются администрацией района в государственных органах,  подведомственных  им организациях, подведомственных организациях органов местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные   документы, если Застройщик не представил указанные документы самостоятельно. 

Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 6, 7, 8, 9  пункта 2.6.3. настоящего Регламента, направляются Застройщиком самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, либо в подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. 

Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных администрацией района документов не может  являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод  объекта в эксплуатацию.

2.6.4. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Регламента, с 1 июля 2012 года могут быть направлены Застройщиком в электронной форме.

Документы,  предусмотренные пунктами 2.6.1, 2.6.2, 2.6.3 могут  быть поданы Застройщиком  через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и администрацией Северо-Енисейского района.

2.6.5.  Для предоставления муниципальной услуги необходима обработка персональных данных Застройщика (физического лица), подающего заявление и необходимые документы. В связи с этим Застройщик (физическое лицо), обращающийся за предоставлением муниципальной услуги, также дает согласие на обработку персональных данных, согласно приложению № 4 настоящего Регламента.
2.7. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на строительство: 

1) отсутствие документов, указанных в пунктах 2.6.1, 2.6.2  настоящего Регламента;

2) несоответствие представленных документов требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории, а также требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции.

       2.8.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении разрешения на ввод объекта в эксплуатацию: 


1) отсутствие документов, указанных в пункте 2.6.3  настоящего Регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта   требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального  жилищного строительства;

5) невыполнение застройщиком требований, предусмотренных  частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно в администрацию района сведений  о площади, высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по     одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2,8–10, 11.1 части 12 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации, или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется администрацией  Северо-Енисейского района  на безвозмездной основе.

2.10. Время ожидания в очереди Застройщика при подаче и получении документов не должно превышать 30 минут.

2.11. Регистрация обращения Застройщика о предоставлении муниципальной услуги  производится с помощью системы электронного документооборота   в день поступления обращения Застройщика в администрацию Северо-Енисейского района.  

При поступлении заявления по электронной почте (посредством заполнения электронной формы на портале государственных и муниципальных услуг) оно регистрируется в течение 1 рабочего дня в книге регистрации заявлений.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Центральный вход в здание, в котором располагается жилищный отдел администрации района, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование органа местного самоуправления – администрации Северо-Енисейского района.

Здание, в котором располагается администрация Северо-Енисейского района, находится вблизи автобусной остановки.

Для информирования Застройщиков в здании предусмотрено место для информационного стенда с указанием наименований отделов администрации Северо-Енисейского района и номеров кабинетов, в которых они расположены.

Вход в кабинет, в котором расположен отдел архитектуры и градостроительства, оборудован информационной вывеской с указанием:

· фамилии, имени, отчества начальника отдела, специалистов отдела архитектуры и градостроительства;

· часов приема начальника отдела и специалистов отдела архитектуры и градостроительства.

2.12.1. Оборудование мест ожидания.

Места ожидания оборудованы стульями.

Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

В здании администрации имеются гардероб и места общего пользования со свободным доступом для граждан.

2.12.2.Оборудование мест получения информации.

Места получения информации, предназначенные для ознакомления Застрощика с информационными материалами, оборудуются:

· информационными стендами;

· стульями;

· столом.

К информационным стендам обеспечивается возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах размещается информация следующего содержания:

· настоящий административный регламент;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· образцы заявлений.

На официальном Интернет – сайте  администрации Северо-Енисейского района размещается вся необходимая информация в части предоставления данной муниципальной услуги. 

2.12.3.Оборудование мест заполнения необходимых документов.

Место заполнения необходимых документов оборудовано столом и стулом, канцелярскими принадлежностями.

2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги:

· полнота, четкость, достоверность информации при получении Застройщиком информации о процедуре предоставления муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги определяется:

· возможностью получения информации по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме;

· отсутствием жалоб со стороны Застройщиков на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги;

удовлетворенностью Застройщика от процедуры предоставления муниципальной услуги;
количество жалоб, поступивших в администрацию района, на действия (или бездействие) должностных лиц администрации района при предоставлении муниципальной услуги;

количество удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления администрации района муниципальной услуги.

2.14. Выдача Застройщику документов в электронной форме в результате предоставления муниципальной услуги не предусмотрена в соответствии с действующим градостроительным законодательством.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме требования к форматам предоставляемых заявителем электронных документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, размещаются на портале государственных и муниципальных услуг, а также на портале государственных и муниципальных услуг Красноярского края www.gosuslugi.krskstate.ru
Заявление, поступившее в электронной форме, а также документы, приложенные к заявлению, распечатываются и, в дальнейшем, работа с ними ведется в порядке, установленном настоящим регламентом.

При этом Застройщику  направляется уведомление о необходимости представления  документов в случае  отсутствия документов, предусмотренных настоящим Регламентом.
     3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
3.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена на блок-схеме согласно приложению №5 к настоящему Регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включают в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- проверка предоставленных документов, подготовка и выдача Разрешения, отказа в выдаче Разрешения.

В рамках предоставления муниципальной услуги также могут выполняться следующие административные процедуры:

- продление срока действия разрешения на строительство.

3.2. Прием и регистрация заявления и представленных документов:

- заявление и комплект документов, необходимые для получения муниципальной услуги, предоставляются заявителем в приемную администрации района;

- поступившие документы регистрируются в журнале учета входящей корреспонденции, а также в системе электронного документооборота;

В случае приема заявления и документов, приложенных к нему, поступивших посредством электронной почты или через портал государственных и муниципальных услуг, Застройщику направляется уведомление о регистрации заявления и необходимости предоставления документов, в случае предоставления неполного комплекта документов, предусмотренных настоящим Регламентом. 

3.3. Проверка предоставленных документов, подготовка и выдача Разрешения, отказа в выдаче Разрешения:

3.3.1.При получении  заявления о выдаче разрешения на строительство Специалист отдела, ответственный  за решение указанных вопросов в течение 8 дней со дня получения заявления:

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению, указанных в пунктах  2.6.1. и  2.6.2 настоящего Регламента;

При необходимости запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия Специалист в течение рабочего дня в соответствующих государственных органах документы, согласно настоящего регламента.  (Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней.) 

- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана земельного участка, красным линиям (в случае выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции);

- обеспечивает подготовку проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче Разрешения при наличии оснований, предусмотренных пунктом  2.8.1. настоящего Регламента;

- направляет проект разрешения на строительство на подпись начальнику отдела;

- направляет проект сопроводительного письма к разрешению на строительство или проект мотивированного отказа на подпись Главе администрации района;

- выдает (направляет) Застройщику разрешение на строительство либо мотивированный отказ в срок не позднее 10 дней со дня регистрации заявления в администрации района.

3.3.2. При подаче заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию специалист отдела, ответственный за решение указанных вопросов в течение 8 дней со дня регистрации заявления в администрации района:

- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, указанных в пункте  2.6.3 настоящего Регламента. 

- при необходимости запрашивает в рамках межведомственного взаимодействия Специалист в течение рабочего дня в соответствующих государственных органах документы согласно настоящего регламента.  (Срок получения необходимых для предоставления муниципальной услуги сведений по каналам межведомственного взаимодействия не должен превышать 5 рабочих дней). 

- после проведения процедуры проверки представленных документов проводит осмотр объекта капитального строительства. 

В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.

- обеспечивает подготовку проекта разрешения или мотивированного отказа в выдаче Разрешения при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.2 настоящего  Регламента;

- направляет проект разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  на подпись начальнику отдела 
- направляет проект сопроводительного письма к разрешению на ввод в эксплуатацию объекта или проект мотивированного отказа Главе администрации района на подпись;

- выдает (направляет) Застройщику  разрешение на ввод объекта в эксплуатацию либо мотивированный отказ в срок не позднее 10 дней со дня регистрации заявления в администрации района.

3.4. Продление срока действия разрешения на строительство.

Продление срока действия разрешения на строительство осуществляется на основании заявления Застройщика, которое направляется в администрации района для регистрации.

Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство должно быть направлено Заявителем в администрацию района не менее чем за шестьдесят дней до истечения срока действия разрешения на строительство.

В продлении срока действия разрешения на строительство отказывается в случае, если строительство, реконструкция не начаты до истечения срока подачи заявления о продлении разрешения.

Срок проведения процедуры продления разрешения на строительство - десять дней со дня регистрации заявления.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет начальник отдела.

4.2. Специалисты постоянно осуществляется текущий контроль, специальный контроль осуществляется в связи с поступлением жалоб от заявителей. 

4.3. Персональная ответственность Специалиста,  закрепляется в его должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, включает в себя выявление и устранение нарушений прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц отдела.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации Северо-Енисейского района при предоставлении муниципальной услуги, а также  решений должностных лиц администрации Северо-Енисейского района принимаемых ими при предоставлении муниципальной услуги.
5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия должностных лиц отдела в досудебном и судебном порядке.

В досудебном порядке действия или бездействие специалистов отдела обжалуются Главе администрации района, первому заместителю главы администрации района, либо начальнику отдела.

Заявитель может сообщить Главе администрации района, первому заместителю главы администрации района, либо начальнику отдела о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных действиях или бездействии специалистов отдела, нарушении положений настоящего административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики.

Основанием для начала досудебного обжалования является поступление в администрацию района жалобы, поступившей в устной форме либо в письменном виде лично от заявителя, направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать тридцать дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях Глава администрации района, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.2. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц отдела, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе в судебном порядке может быть обжаловано бездействие должностных лиц отдела, а также решение об отказе в  выдаче Разрешения.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов 
капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

Главе администрации 
Северо-Енисейского района 
Калининой Т.Л.
от __________________________________

    (Ф.И.О. для граждан,  наименование юр. лица)

___________________________________________

___________________________________________

                                                                                                     проживающего (ей) по адресу
                                                                                    (находящихся по адресу):
почтовый индекс__________________________

край_________________________________
р-н _________________________________
рп (п.)_______________________________
ул. __________________________________
дом №_______, квартира(офис)__________
контактный телефон _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство

Прошу Вас выдать разрешение на строительство  __________________________________________

                                                                             (полное наименование объекта)

______________________________________________________________________________
на земельном участке по адресу: ________________________________________________________

______________________________________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)

на срок ______________________________________________________________________
При этом сообщаю:

Право пользования земельным участком закреплено государственным актом, договором аренды или свидетельством о государственной регистрации права на землю (нужное подчеркнуть) от __________________ № _________

Проектная документация на строительство объекта разработана 

____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации, Ф.И.О. руководителя, адрес, телефон)

____________________________________________________________________________
Свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, оказывающей влияние на безопасность объектов капитального строительства, от __________________ № _________

Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации получено от __________________ № _________

Проект утвержден приказом руководителя _______________________________________________

                                                                                              (наименование организации)

от __________________ № _________

Одновременно ставлю вас в известность о том, что:

Финансирование строительства заказчиком (застройщиком) будет осуществляться

_____________________________________________________________________________
(наименование застройщика, источник финансирования)

Работы будут производится подрядным (хозяйственным) способом 

_____________________________________________________________________________
(наименование организации с указанием Ф.И.О. директора,

_____________________________________________________________________________
адрес, телефон)

Основные показатели объекта(мощность):_____________________

Строительный объем зданий всего, куб. м_____________________

Сметная стоимость строительства всего, тыс. руб. ______________

Общее количество квартир (для жилых зданий) ________________

В том числе:

1-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

2-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

3-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

4-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____;

_-комн. (кол-во) ____, общая (проектн.) площадь одной квартиры, кв. м _____.

Дата начала строительства_________________________________

Ожидаемая дата ввода в эксплуатацию_______________________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, и нарушениях обязательных норм и регламентов сообщать в администрацию района.

Приложения:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок  на __ л. 
2. Градостроительный план земельного участка на __ л.
3. Материалы, содержащиеся в  проектной документации:

а) пояснительная записка на __ л.;

б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом, на __ л.;

в) схемы, отображающие архитектурные решения, план благоустройства и озеленения на __ л.;

г) сведения об инженерном оборудовании, сводный план сетей  инженерно-технического обеспечения с обозначением мест подключения проектируемого объекта капитального  строительства  к сетям инженерно-технического обеспечения на __ л.;

д) проект организации строительства объекта капитального  строительства  на __ л.;

е) положительное заключение государственной экспертизы  проектной документации (в соответствии со статьей 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации) на __ л.;

ж) положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на __ л.;

з) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации) на __ л.;

и) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта на __ л.

К заявлению может прилагаться положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации.

Обязуюсь в течении 10 дней со дня получения разрешения на строительство представить в отдел архитектуры и градостроительства администрации Северо-Енисейского района документы, указанные в части 18 статьи 51 и части 5 статьи 56 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

ЗАСТРОЙЩИК (ЗАКАЗЧИК) ___________________________________________________

                                                   (должность, Ф.И.О.)
Приложение N 2
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов 
капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

Главе администрации 
Северо-Енисейского района 
Калининой Т.Л.
от __________________________________

                                                                                                                               (Ф.И.О. для граждан)

___________________________________________

___________________________________________

                                                                                                     проживающего (ей) по адресу:
почтовый индекс__________________________

край_________________________________
р-н _________________________________
рп (п.)_______________________________
ул. __________________________________
дом №_______, квартира _______________
контактный телефон _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на строительство 

на объект индивидуального жилищного строительства  

Прошу Вас выдать разрешение на строительство ____________________________________

                                                                             (полное наименование объекта)

______________________________________________________________________________

на земельном участке по адресу: __________________________________________________

______________________________________________________________________________

(город, район, улица, номер участка)

на срок ______________________________________________________________________
При этом сообщаю:

Право пользования земельным участком закреплено государственным актом, договором аренды или свидетельством о государственной регистрации права на землю (нужное подчеркнуть) от __________________ № _________

Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, и нарушениях обязательных норм и регламентов сообщать в орган, осуществляющий выдачу разрешений на строительство.

Приложения:

1. Правоустанавливающие документы на земельный участок  на __ л. 

2. Градостроительный план земельного участка на __ л.

3. Материалы, содержащиеся в  проектной документации:

 - схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом, на __ л.;

ЗАСТРОЙЩИК (ЗАКАЗЧИК) ___________________________________________________
                                                   (должность, Ф.И.О.)

                                                                                                                                                     Приложение N 3
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов 
капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

Главе администрации 
Северо-Енисейского района 
Калининой Т.Л.
от __________________________________

                                                                                                         (Ф.И.О.для граждан, наименование юр. лица)

___________________________________________

___________________________________________

                                                                                                     проживающего (ей) по адресу
                                                                                    (находящихся по адресу):
почтовый индекс__________________________

край_________________________________
р-н _________________________________
рп (п.)_______________________________
ул. __________________________________
дом №_______, квартира (офис) _________
контактный телефон _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод в эксплуатацию законченного

строительством (реконструкцией)  объекта капитального строительства

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию________________________________________
 ____________________________________________________________________________________
(объект капитального строительства –

_____________________________________________________________________________________
здание, строение сооружение)

по адресу: _________________________________________________________________________

                                                                                (улица, номер дома, корпуса)

Застройщик __________________________________________________________________________

                                               (физическое или юридическое лицо,

____________________________________________________________________________________
                             обеспечивающее на принадлежащем ему участке капитальное строительство, адрес, телефон)

Строительство осуществлено генеральным подрядчиком

____________________________________________________________________________________
                                                                               (наименование юридического лица)

Приложения (оригиналы и копии):

1) правоустанавливающие документы на земельный участок    на __ л. ;

2) градостроительный план земельного участка на __ л. ;

3) разрешение на строительство на __ л.;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора) на __ л.;

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство, на __ л.;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или заказчиком – в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства, на __ л.;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного,          реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии), на __ л.;

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка, подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, застройщиком или заказчиком – в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), на __ л.;

9) заключение органа государственного строительного надзора  (в случае если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение государственного экологического контроля в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 Градостроительного кодекса Российской Федерации, на __ л..

Застройщик   ______________________________________________________________________

                                                                                (фамилия, имя, отчество)

                            ______________________________________________________________________

                                                            (должность и наименование юридического лица)

                            _________________________________________________

                                                                                           (подпись, дата) 
Приложение N 4
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов 
капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

В администрации Северо-Енисейского района 

от __________________________________

                          Фамилия
___________________________________________

                               Имя

___________________________________________

                             Отчество

проживающего (ей) по адресу:
почтовый индекс__________________________

край_________________________________
р-н _________________________________
рп (п.)______________________________
ул. __________________________________
дом №_______, квартира _______________
контактный телефон _______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласии на обработку персональных данных
В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие на обработку моих персональных данных (включающую сбор, накопление, хранение, уточнение, уничтожение, предоставление, в том числе на предоставление информации в Службу строительного надзора и жилищного контроля Красноярского края, Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Красноярскому краю, прокуратуру Северо-Енисейского района) фамилии, имени, отчества, а так же адреса места проживания.
_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

необходимых при:____________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Согласие действует до 31 декабря текущего года. В случае если за один месяц до истечения срока моего согласия на обработку персональных данных, от меня не последует письменного заявления о его отзыве, настоящее согласие считается автоматически пролонгированным на каждый следующий календарный год.

В случае если письменное заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных поступило во время процесса межведомственного взаимодействия, этот процесс не прекращается, продолжение обработки персональных данных не является нарушением данного закона.

______________

________________

_______________________

          дата
подпись
расшифровка подписи

Приложение N 5
к Административному регламенту 
предоставления  Северо-Енисейского района муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию  объектов 
капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию» 

БЛОК-СХЕМА
предоставления муниципальной услуги 

Выдача заявителю разрешения,


не позднее 10 дней со дня 


регистрации 


заявления в администрации 


района  








Выдача заявителю отказа 


в выдаче разрешения, не позднее 10 дней со дня регистрации 


заявления в администрации района  





Нет





Рассмотрение заявления и прилагаемых 


документов, в случае обращения за получением  разрешения на ввод в эксплуатацию проведение осмотра объекта капитального  строительства, если в отношении указанного объекта не осуществлялся государственный строительный надзор





Наличие оснований для отказа 


в предоставлении муниципальной услуги согласно пунктов 2.8.1, 2.8.2


 Административного регламента





Да





Прием и регистрация  заявления 





Обращение заявителя с заявлением 


с приложенными документами
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