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	АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЕНИСЕЙСКОГО РАЙОНА 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«____» ______ 2022 г.
	                № ____

	гп Северо-Енисейский


О внесении изменений в постановление администрации Северо-Енисейского района от «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»
В целях приведения административного регламента в соответствие с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь статьей 34 Устава Северо-Енисейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Внести в постановление администрации Северо-Енисейского района от 07.02.2019 № 43-п «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Северо-Енисейского района муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма» (в редакции постановлений администрации Северо-Енисейского района от 19.05.2021 № 216-п) (далее -  постановление) следующие изменения:

1) подпункт 1 пункта 2.6. раздела 2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«1) заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему регламенту (в случае направления заявления посредством портала государственных и муниципальных услуг формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на портале государственных и муниципальных услуг без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме;»;
2) пункта 2.18. раздела 2 приложения к постановлению изложить в следующей редакции:

«2.18. При поступлении заявления в форме электронного документа через портал государственных и муниципальных услуг, заявление и прилагаемые документы в электронной форме направляются (подаются) в администрацию Северо-Енисейского района путем заполнения формы запроса через личный кабинет на портале государственных и муниципальных услуг.

В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на портале государственных и муниципальных услуг посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде.

Заполненное заявление о предоставлении государственной (муниципальной) услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в администрацию Северо-Енисейского района. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления.

Электронные документы представляются в следующих форматах:

а)
xml - для формализованных документов;

б)
doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта);

в)
xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;

г)
pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте "в" настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

· «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

· «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

· «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

· сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

· количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:

· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.».
Регистрация заявлений о предоставлении муниципальной услуги, поданных через МФЦ и (или) поступивших в электронном виде, в органе, оказывающем муниципальную услугу, осуществляется в течение 1 рабочего дня со дня поступления такого заявления.
Срок оказания муниципальной услуги исчисляется со дня, следующего за днем регистрации такого заявления.»;
3) пункт 2.10. раздела 2 постановления  изложить в следующей редакции:

«2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

отсутствие информации об очередности в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
неполное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении услуги (недостоверное, неправильное);
представленные документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
подача заявления о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставления услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
заявление подано лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя.»;

4) подпункт 3.1.3. пункта 3.1. раздела 3 постановления изложить в следующей редакции:

«3.1.3. Направление ответа Заявителю.
В случае если Заявитель состоит на Учете, ответственный специалист подготавливает справку об очередности по форме согласно приложению № 4 и передает на подпись Главе Северо-Енисейского района.

В случае если Заявитель не состоит на Учете, ответственный специалист подготавливает уведомление об отказе в предоставлении информации об очередности и передает на подпись Главе Северо-Енисейского района согласно приложению № 5.
Ответ Заявителю направляется способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.

В случае подачи заявления в электронной форме документ-результат направляется заявителю, представителю в личный кабинет на портале государственных  услуг в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью Главы Северо-Енисейского района в случае направления заявления посредством портала государственных и муниципальных услуг.
Результатом выполнения административной процедуры является факт направления ответа или личная подпись Заявителя (в случае получения документа-результата лично).

Срок выполнения административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней со дня окончания административной процедуры, указанной в подпункте 3.1.2. пункта 3.1. настоящего регламента.»;
5)  в приложении № 3 к административному регламенту  слова  «приказа Министерства культуры Российской федерации от 25 августа 2010 г. N 558 «Об утверждении «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения» заменить на слова «приказа Росархива от 20.12.2019 № 237 «Об утверждении Инструкции по применению Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения»;

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня, следующего за нем его официального опубликования газете «Северо-Енисейский вестник» и подлежит размещению на официальном сайте Северо-Енисейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  (www.admse.ru).
Глава Северо-Енисейского района





       А.Н. Рябцев
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